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 المللی مذاهب اسلامی معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه بین 

 
  و کتابهای آموزشی  هادرسنامه و تدوین   تهیه نامه شیوه 

  مقدمه
در راستای تحقق  والمللی مذاهب اسلامی در همگرایی و تقریب مذاهب اسلامی  دانشگاه بینبا توجه به مأموریت  

به تالیف کتابهای درســی با رویکرد   هابا همکاری گروههای آموزشــی دانشــکدهمعاونت پژوهشــی   ،این ماموریت
 ــ ــتی مسـ ــنامه .کندمیاقدام آمیز  لمتاتقریبی و همزیسـ و با    خواهد بود از نظام جامع ارزیابی برخوردار    هااین درسـ

ــاحب نظران ــنجی از ص ــیابی و نظرس ــتاوردهای علمی  ارزش های  روز در دوره  و کاربران و لحاظ کردن آخرین دس
  شوند.میساله بازنگری و روزآمد پنج قلحدا

برای دروس کارشـناسـی و در صـورت تأئید معاون آموزشـی  نامه برای سـاماندهی مدیریت تولید محتوای  شـیوه  این 
  :شده استتدوین  دروس کارشناسی ارشد و دکتری 

  هدف  .۱ماده 
یوه تقرار الگوی برنامههدف از تدوین این شـ ی  ی تهیه محتواریزی برای  نامه ارائه و اسـ پس و همچنین بازنگری    درسـ

   ساله است.پنج قلطی دورههای حدا ،از نشر آنها
  درسیو کمککتاب درسی . ٢ماده 

وزارت علوم یا شـورای   ریزی شـورای عالی برنامه  مصـوب  اسـاس سـرفصـلهای   که بر  اسـت منبعیدرسـی   کتاب -
 تدوین) ١(پیوسـت  محتوایی درسـنامه  با رعایت اصـول سـاختاری و  تحول علوم انسـانی و یا دانشـگاه مذاهب اسـلامی

  .شود می
و   حیو به منظور توض ـ دهدیرا پوشـش م  یسـرفصـل درس ـ کیاز    یکه بخش ـاسـت   یمنبع  درسـیکتاب کمک -

  .ابدیینگارش م یمباحث آن ماده درس یبرخ قیتعم
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  سرفصل. ٣ماده 
کند. در واقع،    یدرس را معرف دیتمام اطلاعات مف  دیاسـت که با ی اسـرفصـل در اصـل سـند مکتوب چند صـفحه

را که  ی او در مجموع برنامه  یبرنامه درس ـ کیاسـت که اهداف و مقاصـد    یآموزش ـ  ی تهایاز فعال  یسـرفصـل طرح
 ی ریادگی  ،یآموزش ـ  ی تهایفعال  نیا  هک کندیم  انیرا ب  یروش ـ  نی. همچنکشـدیم  ریدنبال کند، به تصـو   دیاسـتاد با  کی

   .شوندیم یدهسازمان شیدر مکان خو  یابیو ارزش
  کتاب درسیو فصول . تعداد صفحات ٤ماده

 ٢بنابراین برای یک درس   صـفحه اسـت. ١٢٠ و حداکثر ٧٥حداقل  هر واحد درسـی  برای دارد اناسـتتعداد صـفحات  
   شود.تدوین میقطع وزیری  در صفحه ٢٤٠ تا ١٥٠حدود  ای واحدی درسنامه

  تعداد صفحات با نظر گروه مربوطه و تأئید شورا قابل تغییر است.: ١-تبصره
  است. ١٤و با اندازه قلم  کلمه ٣٠٠ هر صفحه شامل: ٢-تبصره
 درس به تعداد جلسات آموزشی تبویب شود. ١٦یا  ١٤درسنامه در قالب : ضروری است ٣-تبصره
  مراحل انجام کار. ٥ماده

  تعیین اولویت ١-٥ 
ــت   ــروری اس ــیض ــی اعلام کنند.  اولویتهای    گروههای آموزش ــی  خود را به معاونت پژوهش پس از معاونت پژوهش

ادامه انجام کار منوط  و کندمعاونت آموزشـی اخذ مینظر   ،تولید محتوابرای ادامه مراحل  ،  اولویتها این  بررسـی اولیه
  به تأئید معاون آموزشی خواهد بود. 

موزشـی اعلام  آهای  آخرین تغییرات سـرفصـلهای مصـوب را به گروه  ،معاونت آموزشـی موظف اسـت:  ٤-تبصـره
  کند.

 : اولویت تالیف و ترجمه با دروس خاص و مأموریتی دانشگاه است.٥-بصرهت
  آثار مشابه:بررسی  ٢-٥

مورد بررسـی قرار گیرد. در صـورت وجود    آثار مشـابه به فارسـی و سـایر زبانها ،ضـروری اسـت پیش از هر اقدامی 
د ل باشـ رفصـ ابه از از تألیف مجدد خودداری می  ،آثاری که تا حدود زیادی مطابق با سـ ورتی که اثر مشـ ود. در صـ شـ
  ترجمه اقدام خواهد شد.سایر زبانها باشد، پس از بررسیهای لازم نسبت به 

  ن مؤلف یا مترجم:یتعی ٣-٥
آموختگان دانشگاه است. در غیر این صورت  و دانش  مدعو  اولویت تألیف یا ترجمه با اعضای هیئت علمی، اساتید

ها صـاحب تألیف یا ترجمه و پژوهشـی با جسـتجو در پایگاههای اطلاعاتی، پژوهشـگرانی که در این حوزه  معاونت
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تخصـص باشـند را انتخاب و مشـخصـاتشـان را با صـلاحدید معاون پژوهشـی برای تأئید نهایی به شـورای پژوهشـی  
  د.دهارجاع می

  :طرحنامهتکمیل فرم  ٤-٥
تالیف/ترجمه توسـط مؤلف/مترجم تکمیل و برای بررسـی اولیه به مدیریت پژوهشـی  طرحنامهضـروری اسـت فرم 

  ارجاع شود.
  :طرحنامهارزیابی  ٥-٥

شـود. پس از نفر از اسـاتید برجسـته حوزه تخصـصـی ارزیابی می ٢در این مرحله طرح پیشـنهادی درسـنامه توسـط  
ــی نتـایج ارزیـابهـا را جمع ،انجـام ارزیـابی ــورت نیـاز بـه  بنـدی میمـدیریـت پژوهشـ طرح را بـا   بـازنگری،کنـد و در صـ

  دهد.نظرات کارشناسی به مؤلف/مترجم ارجاع می
ــره ــاس  ٦-تبص ــط هر دو ارزیاب، مولف/مترجم دیگری بر اس ــورت عدم پذیرش طرحنامه توس قبل   فرآیند: در ص

   شود.پیشنهاد می
شـود.  میهر طرحنامه باید حداقل یک ناظر متخصـص داشـته باشـد که توسـط شـورای پژوهشـی تعیین :٧-تبصـره

مولف/مترجم موظف اسـت اثر را به صـورت فصـل به فصـل در اختیار ناظر قرار دهد و اصـلاحات پیشـنهادی ناظر را 
  اعمال کند.

  :تأئید شورای پژوهشی ٦-٥
شــود.  منظور تأئید نهایی و اخذ مجوز عقد قرارداد به شــواری پژوهشــی ارجاع میطرحنامه پس از تأئید ارزیابان، به 

  شود.گیری میالزحمه و نحوه پرداخت (درصدی، یکجاخرید) تصمیمدر این مرحله درباره میزان حق
  :عقد قرار داد ٧-٥

قرارداد به واحد امور قراردادها ارائه پس از تأئید ارزیابان و تأئید شـورای پژوهشـی، مشـخصـات صـاحب اثر برای عقد 
  شود.می

ــاحب اثر حداکثر : مدت زمان تحویل اثر٨-تبصــره ــط ص ــت و در صــورت ارائه دلایل توجیهی توس ــال اس  ،یکس
  یکسال دیگر قابل تمدید خواهد بود.تا حداکثر 

  تحویل نهایی اثر: ٨-٥
ــی،  کـارپس از اتمـام   أئیـد نـاظر  نهـایی متن    و تحویـل بـه مـدیریـت پژوهشـ ابـان  مورد تـ ابی بـه ارزیـ طرح اولیـه  برای ارزیـ

  شود.در صورت تأئید ارزیابان، متن نهایی به منظور اخذ مجوز نشر به شورای پژوهشی ارجاع می شود.ارسال می
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ره ی در صـورت نیاز به  ٩-تبصـ ط مدیریت پژوهشـ احب  بازنگری : پس از جمعبندی نظرات ارزیابان توسـ ، متن به صـ
عهده مدیریت پژوهشـی خواهد شـود. نظارت بر حسـن انجام اصـلاحات بر  اثر به منظور اعمال اصـلاحات ارجاع می

  بود.
  : مؤلف/مترجم موظف است متن نهایی را مطابق با استانداردهای نشر دانشگاه تحویل دهد.١٠-تبصره

  مدیریت نشر: نهایی به ارسال متن ٩-٥
ارات دانشـگاه  ، تأئید توسـط شـورای پژوهشـیپس از  متن نهایی   ر به مدیریت انتشـ ارجاع  برای انجام امور مرتبط با نشـ

  شود.می
  صاحب اثر موظف است در تمام مراحل انتشار با همکاران مدیریت نشر همکاری لازم را داشته باشد.  :١١-تبصره

  پرداخت حق الزحمه ١٠-٥
  کند.  پرداختدانشگاه موظف است حداکثر سه ماه پس از انتشار اثر، حق الزحمه را طبق قرارداد  

  : بازنگری کتاب. ٦ماده 
  »های جدید علمی با دو معیار اسـاسـی «میزان تغییر در سـر فصـلهای درس»، «یافته  ،موظف اسـت مدیریت پژوهشـی

  های منتشر شده اقدام کند.درسنامهبازنگری و به روزرسانی نسبت به با 

در معیار میزان تغییر در سـر فصـلهای درس پس از مطابقت سـرفصـلهای کتاب منتشـر شـده، میزان تغییر در   ١-٦
 مشـخص  پژوهشـی  مدیریتی فصـول و صـفحات کتاب توسـط  اسـرفصـلها از حیث اهمیت و تاثیرگذاری در محتو 

  شود. می
باشـد در این صـورت باید کتاب جدیدی تدوین   %۵۰چنانچه تغییر سـر فصـلهای یک درس بیش از  :١٢-تبصـره

  .شود 
پنج سـاله، مد   قلهای حداطی دورهباید  بازنگری کتابها    در صـورت عدم تغییر سـرفصـلهای مصـوب،: ١٣-تبصـره

  نظر قرار گیرد.
  . رسید پژوهشیشورای  به تصويب  ١٤٠٢/ ٢٣/١١تاريخ تبصره در  ١٣ماده و ٦نامه مشتمل بر این شیوه 
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 ) ١(پيوست   ساختار كتاب درسي

ــدي هاي درسي و متون آموزشي به مثابه يكي از مهمكتاب ترين اركان نظام آموزش، نقشي اثرگــذار و كلي

نگــارش  يافتن به اهداف هــر نظــام آموزشــي دارنــد. ازايــن رو، در تــدوين و  در فراينــد آموزش و دست 

هايي خاص را در نظر داشـت تا بتوان هرچه بهتر به مقاصـد مدنظر در تدوين ها و ويژگيآنها بايد شـاخص 

اير كتاب ت از كتابها را از سـ ي، اين دسـ هاي متون آموزشـ اخصـ ت يافت. ويژگيها و شـ هاي علمي،  آنها دسـ

ــوع يا نظريه ــته ميتحقيقي، ترويجي و مروري يا عمومي كه در جهت تبيين موض ــوند يا  اي علمي نوش ش

ــئله ــازد.كنند، متمايز مياي عمومي و غيرعلمي را بازگو ميمس ــرايط عمومي، با نظر به   س در كنار اين ش

ــگاه بين ــالمت مأموريت ويژه دانش ــتي مس ــلامي در همگرايي و همزيس آميز بين پيروان المللي مذاهب اس

ي خاص اين مأموريت و كارويژه آن بايد  هاي درس ـمذاهب اسـلامي و ترويج وحدت و نيز داشـتن سـرفصـل

  اي نگاشته شوند. با رويكردي فارغ از هرگونه سوگيري و با روش مقارنه

اخص مي ــي هاي لازم براي تدوين كتابتوان انواع معيارها و شـ ــ رح زير هاي درسـ گاه به شـ در اين دانشـ

 است:

 مذاهب اسلامي الملليبين  توجه به رسالت دانشگاه .١
ها اصــل مهم  اســتادان، پژوهشــگران و گروههاي آموزشــي دانشــگاه ملزمند در تأليف و تدوين درســنامه 

كه اين دانشـگاه  و همدلي   وحدت  جيو ترو  يمذاهب اسـلام روانيپ نيب  زيآممسـالمت  يسـتيو همز  ييهمگرا

ت   كل گرفته اسـ ته و كارا جهت تبلور آن در بر مبناي آن شـ ازوكارهاي بايسـ را مورد توجه قرار دهند و سـ

  پيش گيرند. توجه به رسالت دانشگاه بايد هم در عناوين و هم در محتواي آثار مشهود باشد.

لامي و توجه به تأثيرگذاري آنها با ١-١ گاه مذاهب اسـ الت دانشـ ي در چارچوب رسـ . نوآوري آثار پژوهشـ

ــرورت به ــمار ميتكيه بر بنية علمي قوي اين گونه آثار، يك ض ــمَند در بابِ آيد. تتبعِ بيش هدف، ناروش

هايي از اين دسـت، جز تكرار مكررات و دور فرسـايهاي تقريبي و قلمهاي سـابق يا شـخصـيت پژوهش

ــينة آثار تقريبي هم به زبان   ــت. توجه به پيش ــگاه چيز ديگري در بر نخواهد داش ــدن از مأموريت دانش ش

ي و هم به زبان ايانيهاي ديگر كمك  فارسـ كاري،  كاري و موازيبراي دور ماندن از افتادن در دام دوباره  شـ

  .است 
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مَند» و حتيعلمي . آثار ٢-١ الامكان متصـفِ و پايبند به رعايتِ «روش  دانشـگاه مذاهب اسـلامي بايد «روشـ

 . تدوين شوندو در نظر داشتن و بيان ديدگاههاي مذاهب خمسه اي» مطالعات مقارَنه
 هاي مطلوب در تدوين متون آموزشي شاخص. ٢

 هاي مربوط به اهداف متن درسي استاندارد . شاخص١ـ٢

ــعه بايد داراي هدف  ،يك متن آموزشي مناسب  ــي و توس ــده پرورش اي  هاي مشخص و ازپيش تعريف ش

از وظايف  به طور متعادل  هاي مهارت، بينش و نگرش باشد. توجه به اين اهداف و تأمين آنها  در حــــوزه

 بايـد مـدنظر قرار گيرد: زير مهم هر نويسنده متن آموزشي اسـت. در اين باره معيارهـاي 

 و ملي مخاطبان  ي، مذهبييندت يالف) هماهنگي اهداف متن درسي با هو

ــذيرش و   يا ، مذهبيناهماهنگي اهداف متن درســـي با هويت ديني ملي فراگيران و مخاطبان، ميزان پــــ

ــوزش و  ــد آمـ ــر ايشان به شدت كاهش خواهد داد و اين امر مانع تسهيل فراينـ ــت آن را در نظـ مقبوليـ

ــال داده ــه مخاطبان خواهد شد. در نتيجه اهداف آموزشي تحقق نخواهند  انتق ــي ب ــواي آموزش ــا و محت ه

المللي مذاهب اسلامي بسيار مهم و ضروري موزشـي و درسي دانشگاه بينآاين امر به ويژه در متون يافت. 

 مطالب اين دست كتابها تا حد امكان به دور از مسائل اختلافي تدوين شوند. به طوري كه بايداست 

 هماهنگي اهداف متن درسي با اهداف بالادستي در نظام آموزشي ب) 

ــوزش اســت.   ــرار دارد كه خود در چارچوب يك نظام كلان آم هر متن درسي ذيل يك رشته تخصصي ق

هاي آموزشـي در جهت آن اهداف كلان تعريف  هر نظام آموزشـي داراي اهداف كلاني اسـت كه تمام برنامه

شــوند. مــتن درسي و كتاب آموزشي به مثابه يكي از اجزا و عوامل اثرگــزار در نظــام آموزشــي بايــد  مــي

ــه در راستاي اهداف كلان در آن نظام آموزشي و تأمين كننده آنها باشد. هرگونه   ــد ك ــته باش ــدافي داش اه

 هاي جدي آموزشي به همراه داشته باشد. توانـد آسيب تضاد و دوگانگي ميان اهـداف، مـي

 ازهاي محيط اجتماعي با نيتناسب اهداف متن درسي   ) ج

ي كه به ي به مثابه جزئي از نظام آموزشـ ي مخاطبان    دنبال متن درسـ ي و گرايشـ طح مهارتي، دانشـ افزايش سـ

ــرتبط و متناسب باشد و به گونه  ــود، مـ ــاعي خـ اي  است، بايد با زندگي روزمره و نيازهاي محيط اجتمـ

 هاي جامعـه بردارد. ها و نيازمنـديگذاري گردد كه در اندازه خود، گامي در كـاهش كاسـتيهدف

 هاي مربوط به روش در متن درسي استاندارد . شاخص٢ـ٢
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روش فعال، علاوه بر  در. تقســـيم كـــرد»  «منفعـــل و  فعال»«توان به دو گونه  ها را ميكلي، روش طور به

دهد، بــــا فعــــال كردن  اختيار خواننده قرار ميهاي علمي مدنظر را در اينكه متن آموزشي مطالب و داده

تـــوجهي از فراينـــد يـــادگيري و دســـتيابي بـــه   خواننده و درگير كردن او با موضوع درس، بخش قابل

ــب و محتواي درسي و اهداف آموزشي را بر عهده فراگيران قرار مي هاي درسي با روش كتاب .دهدمطالـ

ــه مهارت فرايندي و گنجاندن فعاليت  ــادي ب هايي براي خوانندگان در ضمن محتواي خود،  فعال، توجه زي

ؤالات برانگيزنده و تحريك حس كنجكاوي خواننده دارند. در اين روش، علاوه بر اينكه   از طريق طرح سـ

ــود، در مسيري هموار، به تدريج با فرايند يادگيري درگير ميفراگير با حجمي از مطالب آشنا مي شود و ش

اركت مي قدم به قدم، ي مشـ ــاهيم محتواي آموزشـ وعات و مفــ كند و از اين خود در توليد مطالب و موضـ

دهد. بــدين روي تمــام محتواي هدف در متن درسي از طريق، سطح دانش و يادگيري خود را افزايش مي

شود، بلكــه بخشــي از آن از طريق كشف خواننده  طريق فرايند انتقال متني به خواننده و فراگير منتقل نمي

ــا ديگران در يك دفر  هايمهــارت يا از طريق درگير شدن او با فعاليتي مبتني بر ــا از طريــق تعامــل ب ي، ي

 فعاليت گروهي حاصل خواهد شد. 

ــوا و مطالــب آموزشــي   برخلاف آن، در روش انفعالي با استفاده از تك كتاب درسي، بخش عمده محت

 .شودفراگيران منتقل مياز طريـق همين متن آموزشي به 

ــشبايد توجه داشت كه در روش فعال، بايد ابزار ــاب دان ــق،  هايي مانند: كتاب كار، كت ــي و تحقي افزاي

ــرين، امكانات تحقيقي از قبيل كتابخانه و منابع متعدد در حوزه ــاب تمـ هاي مرتبط با مطالب كتاب و كتـ

ــري كه فراگير را به فعاليت و تحقيق بيشتر در يادگيري وامي ــل ديگـ ــر عامـ دارد و قوه متن درسي و هـ

ــامع ــتدلال و ج ــلاق، اس ــت ميتفكر خ ــري او را تقوي هاي متفاوت را در مقابل او قرار حلكند و راهنگ

 .دهد، در كنار كتاب درسي و مـتن آموزشـي، فـراهم گـرددمي

ــي بـا روش فعـال، ميبنـابراين، كتـاب  ــهـايي براي فراگيران در  تواننـد بـا گنجـانـدن فعـاليـت هـاي درسـ من ضـ

محتواي خود، از طريق طرح ســؤالات برانگيزنده و تحريك حس كنجكاوي فراگيران، آنان را به ســمت  

 منابع مكمل هدايت كنند. 

ــين  ــد در تبي ــه باي ــت ك نكته قابل توجه ديگر در روش ارائه محتواي آموزشي در متون درسي اين اس

ــك از مسائل، محل نزاع، مسئله ــه آنهــا  شناسي، سؤالاتي كه قرار است در هريك از قسمت هري هاي متن ب

 هاي ديگر دارد، به خوبي تبيين و روشن گردد. پاسـخ داده شـود و آثاري كه بحث مدنظر در بحث 
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 هاي مربوط به محتوا در متن درسي استاندارد . شاخص٣ـ٢

ازمان ود، دانش سـ ي يا آنچه بايد در فرايند آموزش، تجربه و آموخته شـ اي  يافته و اندوخته محتواي آموزشـ

ها، اصــطلاحات، قوانين، اصــول،  اي از واقعيت از اطلاعات مربوط به يك ماده درســي اســت كه مجموعه

ائل مرتبط علمي را به صـورت قابل درك براي گروهها، پديدهها، روشمفاهيم، تعميم هاي خاصـي ها و مسـ

يدندهد تا از فراگيران ارائه مي ازد. بدين روي از اهميت قابل   رسـ ر سـ بــــه اهداف كلان آموزش را ميسـ

 كنيم: هاي مربوط به محتواي متن درسي مطلوب اشاره مياخص شبرخي  . ت ستوجهي برخوردار ا

 الف. قابل اعتماد بودن 

  ها و مطالب آناي باشـد كه اعتماد مخاطبان را به دادهمحتواي يك كتاب علمي و متن درسـي بايد به گونه

هاي قوي، شـواهد متقن، منابع اسـتنادي قابل قبول، پديدآورندگان با صـلاحيت، عدم  جلب كند. اسـتدلال

توانند اعتماد فراگيران را به محتواي يــك مــتن  عواملي هستند كه مي  ،تضاد و گسستگي دروني و مانند آن

 .درسـي و كتـاب علمي جلب كنند

 تخصصي بودن  .ب

متن درسي بايد در يك حوزه موضوعي معين، ميزان مناسبي از سطح علمي را برخوردار باشــد. مخاطــب  

ــب  آگاهي يك متن درسي و كتاب علمي بايد احساس كند از مطالعه و فراگيري آن، اطلاعات و هاي مناس

 و كـافي در يـك رشته علمي و شاخه تخصصي به دست آورده است. 

 جامعيت نسبي  .ج

محتواي متن درسـي بايد تا حد ممكن، بيشـترين توجه را به مباحث و مسـائل مرتبط با موضـوع خود داشـته  

ــك موضوع علمي مي ــد. ي ــطح و باش ــه از س ــر اينك ــلاوه ب ــد؛ ع تواند وجوه و ابعاد متفاوتي داشته باش

 توانـد برخوردار باشد. عمـق گونـاگوني مـي

 روزآمدي  .د

ها و دسـتاوردهاي جديد و تحولات نو پديد در موضـوع كتاب، آشـنا و نويسـنده متن درسـي بايد با پيشـرفت 

 همـراه باشـد و بازتابي از آنها در كتاب خود داشته باشد. 

 هاي علمي پيشين مندي از يافتهبهره. هـ 
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هاي علمي سابق، كاري دشوار است. ها و يافتهتوليد يك متن علمي در فضايي خالي، بدون استفاده از داده

ــت نويسنده را در نگارش اثر خود مندي از يافتهبنابراين بهره ــه دس ــر اينك ــلاوه ب ــين، ع ــي پيش هاي علم

بخشدگرداند، قابليت استنادي آن را افزايش ميپر مي. 

 انسجام  .و

ــد و محتواي يك متن درسي بايد منسجم و يكدست باشد، به گونه ــزاي آن، پيون ــام اج ــان تم ــه مي اي ك

 همـاهنگي و همپوشاني وجود داشته باشد. 

 ز. پرورش تفكر خلاق 

ــيوه   ــش ــي بايد به گونهس ــد كه خواننده را به تفكر تحليلي و اماندهي مطالب و محتواي متن درس اي باش

انتقادي وادارد تـا تفكر خلاق در او پرورش يابد. طرح سـؤالات تفكربرانگيـز، پيشـنهاد فعاليـتهاي فراتـر 

آوري هاي جمعبرانگيز كه حل آنها مستلزم به كارگيري مهارتموضوعات بحث از محتــواي درس، طــرح  

ــت، ــات اس ــي همه  و پردازش اطلاع جانبه يك موضوع و مانند آن، همه به تقويت و پرورش تفكر بررس

 .خلاق مي انجامد

 و سعه صدرتقويت روحيه علمي  .ح

اين امر نيز از مطالب بسـيار مهمي اسـت كه بايد مؤلفان آثار اين دانشـگاه به طور ويژه بدان اهتمام داشـته  

هاي گونـــــاگون،  ها و ديدگاهشـيوه مناسـب تبيين مطالب و برخورد درسـت و منطقي با انديشـهباشـند.  

برخـورد منطقـي و استدلالي خوانندگان در هنگام مواجهه با نظريات مخالف و رد يا قبول آنها را تصحيح  

ــد اي كـه از روحيـه علمي بـالايي برخوردار  نمـايـد. خواننـدهكنـد و روحيـه علمي آنهـا را تقويـت ميمي ،  بـاشـ

ــا مطالب و نظرات مطرح شـده در محتواي كتاب خواهد داشـت، ولو آن  مواجهه و برخورد منطقي تري بــ

ــاي مقبـــول خود بداند. بد ــا را نظريات را مخالف با ديدگاههـ ين روي با توجه بيشتر و دقت بهتري آنهـ

 نمايد. پايه دوري ميهاي عجولانه و انكارهاي بيداوري و واكـنشكند و از پـيشمطالعـه مي

 هاي مربوط به شكل در متن درسي استاندارد . شاخص٤ـ٢

لامت نثري يك اثر علمي و متن آموزشـي تأثيرهاي مناسـب شـكلي و مشـخصـهويژگي   هاي ظاهري و سـ

ــيـاري برجلـب توجـه، تمركز حواس فراگيران و   ايجـاد علاقـه در آنـان براي مطـالعـه آن متن دارد. بـدين  بسـ

ت. آرايان بوده اسروي اين موضـــوع همـــواره مورد توجه مؤلفان، ويراستاران، مشاوران هنري و صفحه

 ها عبارتند از: چنـد نمونه از اين ويژگي
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 پيرايه بودن متن الف. روان و بي

هاي جديـدي در ايـن  امروزه با تحولات و دستاوردهاي خوبي كه در حوزه زبان و قلم پديد آمـده، روش

ــوزه مطرح   ــاهيم و   شـدهحــ كه با كاربسـت آنها، عبارات متون درسـي در عين سـادگي و كوتاه بودن، مفــ

 كند؛ مثلاً: تر و بهتر به خواننده منتقل ميهاي علمـي را دقيقداده

  .هاي بلند غلبه داشـته باشـدهاي كوتاه بر شمار جملهشمار جمله .١

 چيده بايد برتري داشته باشد. يپ فراواني واژگان ساده بر واژگان چندبخشي .٢

ــروراز به كار بردن مترادف .٣ ــيح بديهيات و مطالب قالبي و متورم  يهاي غيرض ــازي بيو توض فايده س

 اجتناب شود. 

 هاي متن تسهيل گردد. دسترسي فراگيران به اطلاعات درس از طريق جداسازي بخش .٤

 يكدست بودن واژگان و اصطلاحات   .ب

ــي  ــاب علم ــي و كت ــتن درس ــك م ــده در ي شكل ظاهري واژگان و اصطلاحات و مفاهيم به كاربرده ش

ــازگار و يكدست باشند، به گونه ــد س ــاره  باي ــراي اش اي كه اگر در ابتداي متن، واژه يا مفهوم مشخصي ب

ــين به كار برده مي به طور يكسان از همان واژه و مفهوم استفاده    نيز  ناشود، تا پايبه معنا و اصطلاحي معـ

 آموزي خوانندگان و فراگيران ملاحظه شود. هاي زبانتوانايي شود. در انتخاب واژگـان بايـد محـدوده

 آراسته و جذاب بودن ظاهر   .ج

ب با  دقممتناسـ ي، ارشـ ناسـ يلي (كارشـ ــتانداردها در  دكتري)   ،طع تحصـ ــ ــي، اسـ ــ وع متن درسـ و نيز موضـ

ــي ــتن درسي، از قبيل جنس كاغذ، جلد كتاب، طراحي هنرمندانه نقش و تصوير ويژگـ ــاهري مـ هاي ظـ

ــر روي جلد، صحافي حرفه ــاب ب شيرازه محكم، قطع، اندازه و زيبايي    ،ايمتناسب با محتوا و موضوع كت

شكل قلــم، خوانــا بــودن حــروف، انــدازه حاشــيه ســمت راست و چپ صفحه، استفاده از تصاوير  

ــدول ،دارمناسب و كيفيت  ــوا، نوشتن عنوان جدولنمودارها و ج ــا محت ــب ب ــدار و متناس ها در هاي هدف

 ــ  زيربالاي آنها و عنوان نمودارها در  تن، فاصـــله بين سطرها،  آنها، تناسب مكان تصـــاوير و محتـــواي مـ

گذاري مناســـب  گذاري و نشانهمشخص كردن مطالب مهم با درشت نمايي يا تفاوت رنگ، رعايت فاصله

ــاده و ميان كلمات، شـيوه چاپ عناوين اصـلي و فرعي در هر فصـل، طول مناسـب بندها، صـفحه آرايي ســـ
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تا ظاهر كتاب درســي از زيبــا و مــؤثر، رعايت حجم كتاب درسي و نكاتي از اين دست بايد رعايت شود  

 .آراسـتگي و جـذابيت لازم برخوردار باشد

تگي ظاهري يك كتاب درسـي مي تانداردها در آراسـ تواند  ضـعف در پردازش هنري و رعايت نكردن اسـ

ي از استحكام و اتقان علمــي سنجامد، حتي اگر محتواي آن كتاب درابه كاهش اثرگذاري و مقبوليت آن بي

 خـوب و مناسـبي برخوردار باشد. 

 هاي مربوط به ساختار در متن درسي استاندارد . شاخص٥ـ٢

جم قــــرار گيرند تا پيوند قبخش اختاري منطقي و منسـ ي بايد در سـ هاي گوناگون  مت س ـهاي كتاب درسـ

كتاب و دستيابي به اهداف آموزشي از آن حاصل گردد. همچنين اجزا و عناصر محتوا و مطالب هـر درس 

بايد در ســاختاري مناســب، ســازماندهي و تنظيم شــود تا ضــمن تقويت يكديگر، تأثير مناســبي بر فرايند  

ــادگيري را تسهيل نمايد؛ بي ــاب  توجهي به ساختار و نحوه چيدمان بخشياددهي داشته باشــد و ي هاي كت

ها در و مطالب هر درس مانع يادگيري مؤثر و حصول اهداف مدنظر از تدوين درس است. برخي شاخص 

 اين باره عبارتند از: 

 چيدمان گفتارها  .الف

نيازها در جاي مناسب قرار گيرد. ها و گفتارها بايــد نظــم منطقــي رعايــت شــود تــا پيشدر چينش فصل

ها و نظم منطقي در آنها نيز لازم است. گفتارها نيز بايد مشتمل بر چند بند باشد. رعايت حجم و اندازه بند

تيباني بخش ي به بخش ديگر؛ پشـ ته و نرم از بخشـ وع؛ حركت از همچنين گذار آهسـ تيبان از موضـ هاي پشـ

ان   عت و تعادل در تنظيم محتوا؛ ترتيب مطالب از بآسـ تمرار، وسـ كل؛ ترتيب زماني؛ رعايت توالي، اسـ ه مشـ

اس ديدگاه روان ورت لزوم از كل به جزء)؛ و تقدم پيشكل به جزء (يا براسـ ناختي مربوط، در صـ نيازها  شـ

ــل ــود تا يك كتاب خوب براي گروهها، گفتارها و بنددر تنظيم فص هاي ذينفع در جهت ها بايد رعايت ش

ــاختاري   ــي تهيه گردد و فراگيران مفاهيم و مطالب درس را با نظمي منطقي و س اهداف عالي نظام آموزش

 منسجم ياد گيرند و بهتر به ذهن بسپارند. 

 هاي بخش ورودي بايسته .ب

هاي كتاب درســـي  لصـ ــهاي جديد يادگيري، اهميت و توجه زيادي به بخش ورودي فامروزه در ديدگاه

شود. البته بايد توجه داشت كه تصريح به عناوين  تفصيل، تبيين و تحقيق مي  شود و اجـزاي آن بـهداده مي

هاي ورودي نيست، بلكه با آوردن يك تصوير يا ارائه متني كوتاه يا چند سؤال در جـــزو بايســـته  ،اجـــزا
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هاي  توان ذهن مخاطب را با موضوع و اهداف فصل مرتبط ساخت. برخــي از بايســته ابتداي هر فصل، مي

 ها عبـارت اسـت از: بخـش ورودي فصـل

ــوع و مبـاحـث كتـاب، روش .١ ــي كتـاب، تبيين موضـ هـاي مقـدمـه: در مقـدمـه كتـاب بـايـد اهـداف آموزشـ

ي  ض ـمطالعه و تو ود. در مقدمه هر فصـل نيز بايد اهداف آموزشـ اختار كلي و فصـول كتاب آورده شـ يح سـ

 .فصل و آشنايي اجمالي و اوليه با موضوع فصل ذكر شود

  معرفي موضوع: در ابتداي كتاب و هر فصل بايد موضوع آن معرفي گردد. .٢

تعيين اهداف آموزشــي: در ابتداي هر فصــل بايد فهرســتي از اهداف آموزشــي مدنظر از مطالب آن   .٣

  فصـل بيان گردد.

انتظارات يادگيري: در ابتداي هر فصل بايد فهرستي از انتظاراتي كه نويسنده از ميزان و موضـوعات   .٤

فراگيران دارد، ارائه گردد. انتظارات يادگيري ارتباط مستقيمي با اهداف آموزشي و مطالب ارائه    يـــادگيري

  شده در هر فصل دارد.

 هاي بخش پاياني بايسته .ج

ها: هر كتاب درسـي و متن آموزشـي مشـتمل بر چندين فهرسـت اسـت. در ابتداي كتاب بايد  فهرسـت  .١

ــز بايد فهرسـت منابع،    فهرسـت مطالبِ مطرح در فصـول و گفتارهاي كتاب آورده شـود. در پايان كتاب نيــ

 ت نمودارها و مانند آن آورده شود. سعـلام، فهرست موضوعات، فهرست اماكن، فهرفهرست اَ

بندي شود و مـــروري اجمـــالي بـــر فصل، جمعهر  چكيده و خلاصه: بايد مطالب ارائه شده در  .٢

 .واحدهاي يادگيري صورت پذيرد

سؤالات پاياني: به منظور خودآزمايي خوانندگان و كاوش مستمر آنها، سؤالاتي در پايان هــر فصــل  .٣

تواند هم ناظر به مطالب بيان شده در همان فصل از كتاب درسي باشــــد تا شود. اين سؤالات ميدرج مي

ــم و   نكات مهم و كليدي مطالب فصل ــزان فه ــايي فراگيران از مي برجسته گردد و شرايطي براي خودآزم

ــود و هم مي ــل فراهم ش ــورت تحليلي،  يادگيري خويش و مراجعه دوباره آنها به مطالب فص تواند به ص

اي كه با ايجاد ســؤال در ذهن فراگير، احســاس نياز به منابع  برانگيز باشــد، به گونهتفكربرانگيز يا بحث 

ــاره   ــر تكميلي را در او پديد آورد و او را به تأمل و تحقيق درب ــه مطــالبي فرات موضــوع فصــل وادارد و ب
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از مطالب بيان شده در فصل و تعميم و توسعه فرايند يــادگيري در خــارج از چــارچوب آمــوزش كتــاب  

 برسـاند. 

تواند با توجه به اهداف گوناگون آموزشي  پيشنهادها و نكات اضافي: در پايان هر فصل، نويسنده مي .٤

اي به  تــر شــود و دريچهو پژوهشي پيشنهادهايي براي مخاطبان مطرح كند تا فرايند يادگيري، بهتر و آسان

ــوي يـادگيري  ــهـاي بيسـ توانـد نكـاتي را كـه بـه هر علتي (مـاننـد جلوگيري از تر فراهم گردد. همچنين ميشـ

تخصـصـي بودن مطلب) از بيان آنها در ضـمن محتواي فصل اجتناب كرده است، بيان    اطولاني شـدن فصـل ي

  كند.

معرفي منابع بيشتر براي مطالعه: در پايان هر فصل بايد منابعي براي گسترش مطالعه و آگاهي فراگير  .٥

ــده ــل مطرح ش ــتر درباره موضــوعات و مطالبي كه در فص يا موضــوعاتي كه به آنها مرتبط    و تحقيق بيش

ــه گردد. اين منابع شامل كتاب، پايانمي ــي، لوحنامه، مقاله، تارنما و نشانهشود، ارائـ فشرده و  هاي اينترنتـ

 .شودماننـد آن مي

ــق با بحث و تحقيق پاياني: نويسنده مي .٦ ــوعاتي را براي بحث و تحقي تواند در پايان هر فصل، موض

 .براي فراگيران در نظر بگيرد »تكليف«يا  »تمرين«عنوان 

 شناختي در متن درسي استاندارد هاي روان. شاخص٦ـ٢

 ــمتون آموز  ــي براي مخاطبان معين با ميزان و شـ  ــهاي طح درك مشـــخص در گروهسـ ني گوناگون با سـ

ايويژگي اص آنه ـ  هـ دوين ميا  روحي خـ  ــتـ د در  وشـ ايـ ا، ويژگيد. بـ دوين آنهـ ارش و تـ اي روحي و نگـ هـ

هاي ذهني مخاطبان نيز مدنظر قرار گيرد. ممكن اســت برخي مطالب يا شــيوه طرح برخي مباحث،  قابليت 

د و او را دچـار آ ده را برهم بزنـ  ــآرامش رواني خواننـ ــت تراز شـ د. همچنين ممكن اسـ ايـ فتگي روحي نمـ

توجهي به اين نكات و در نظر نگرفتن طح درك ذهني مخاطبان باشـد. بيس ـشـناختي برخي مطالب فراتر از 

ت آوردن اهداف  هاي روحي اثرگذار بر فرايند ياددهي و يادگيري در مخاطبان ميويژگي تواند مانع به دسـ

د. در مقابل، تقويت برخي عوامل اثرگذار روحي و در نظر   ي باشـ ت محتواي درسـ ي و انتقال درسـ آموزشـ

ادگيري را تقويـت ميهـاي رواني و ذهنگرفتن ويژگي اددهي و يـ د يـ ان، فراينـ اطبـ أثير متن ي در مخـ د و تـ كنـ

هاي رواني و گرداند. توجه به عوامل اثرگذار روحي و در نظر گرفتن ويژگيدرســي را بهتر و بيشــتر مي
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ــد ياددهي و انتقال محتوا  ذهني مخاطبان، جزو بايسته هاي نگارش يك كتاب و متن درسي است تا فراينــ

اني امكان د. برخي عوامل اثرگذار روحي و ويژگيبه آسـ هاي رواني و ذهني كه در نگارش كتاب پذير باشـ

 : عبارتند ازتوجه كرد،  درسي بايـد بـه آن

 زا تنش الف. پرهيز از عوامل

مخاطبان در تضاد است؛ ارائــــه مطالبي كه بر  ، ديني و قوميها و مباني فرهنگيطرح مسائلي كه با ارزش

ات مخاطبان آثار منفي مي اسـ ت؛  بگذارد؛  عواطف و احسـ طح ادراكي مخاطبان اسـ يان مباحثي كه فراتر از سـ

ني  ائلي كه با گروه سـ ير منطقي مباحث و  ياطرح مسـ ت؛ رعايت نكردن سـ ب اسـ يتي فراگيران نامناسـ جنسـ

جمله عـواملي   هاي ظاهري و مانند آن ازتوجهي به برخي ويژگينامناسب بـودن ساختار كتاب درسي؛ بي

فتگي و ناآرامي رواني و به بب آشـ ود و بر فرايند انتقال محتوا،  ريختگي ذهني مخاطبان ميهماسـت كه سـ شـ

 بايد در نگارش كتاب درسي از آنها پرهيز كرد.  از اين روكند. آسيب جدي وارد مي

 يابي تقويت روحيه مسئله  ) ب

ــژوهش و مســئلهو پرهيز از روش انفعالي   ــه تحقيــق و پ ــاي روحي ــه احي ــابي در  تأكيد بر روش فعال، ب ي

دارد و ضــمن افــزايش تــراز آمــوزش،  انجامد و آنها را به تشخيص مسائل دنياي اطراف واميمخاطبان مي

 .سازدتر ميفراينـد يادگيري را نيز آسان

 تقويت اعتماد به نفس خواننده 

تواند محتواي درس را بفهمد و مسـائل آن را حل چنانچه مخاطب اين اعتماد را به خود داشـته باشـد كه مي

د و با ذهن آماده تر خواهد شـ ها روع درسش ـگيرد. تري مطالب درس را فرا ميكند، توجهش به درس بيشـ

هاي ذهني مخاطب تر و تناسـب سطح مطالب با گروه سني و ويژگيهاي قابل فهمتر و مثالبا مطالب آسـان

 درتقويت اعتماد به نفس او مؤثر است. 

 تقويت عوامل برانگيزاننده توجه 

شـود كه بتواند توجه مخاطب را بيشـتر به خود جلب موفق به انتقال محتواي خود به خوانندگان مي يكتاب

در تدوين كتاب درسي بايد عواملي كه در برانگيختن توجه مخاطب به محتواي آموزشـــي   از اين روكند. 

ارت ل عبـ ت گردد. اين عوامـ ــت، تقويـ د  مؤثر اسـ از: پرهيز از انتزاعي محض بودن محتواي درس؛ تبيين نـ

ضرورت، كـاربرد و فايده موضوع و محتواي كتاب درسي براي فراگير؛ هماهنگي مطالب و محتواي درس 

 ــبا اهداف و نيازهاي واقعي مخاطبان؛ كا ــتدل  س ــتند و مس تن از حجم مطالب و مفاهيم در يك درس؛ مس
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الـب؛ روزآمـد بودن مط ـ ل فهم بودن مطـ ابـ الـب؛ قـ ا ارزشابودن مطـ ايرت بـ اني فرهنگيلـب؛ عـدم مغـ ا و مبـ ،  هـ

 هاي ظاهري متن درسي. جامعه مخاطبان؛ رعايت درست نكات و ويژگي ديني و مذهبي

نيز  علمــي ايشــان    بايد توجه داشت كه هرقدر توجه فراگيران به كتاب درسي بيشتر شود، شــور و نشــاط

 گردد و شرايط روحي بهتري براي يادگيري فراهم خواهد شد. يشـتر ميب

 


