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 3                                        نامه/رساله ساختار پایان        

  8                         رساله نامه/عناصر پایان         
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 17                     صفحه سپاسگزاری و    صفحه تقدیم
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 22                                                            هابندی صفحه حاشیه ،  هاهگذاری صفحشماره         

 24                                                                                    گذاری و تورفتگی و سرصفحهفاصله        

   25                      رها ها و تصویها/نمودارها/شکل گذاری جدول عنوان         

 25                      هاش ها در زیر بخش گذاری بخشماره         

 26                      گونه و اندازه قلم)فونت(         

 27                         جزئیات نگارش         

 27                        نگارش چکیده         

 29        دد در متن نگارش ع        

 30                        س نگارش پانوی        

 31        آوانویسی و آوانگاری         

 31                                   نگارش جدول         

 32                               ها شکل        
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 چهار دسته تقسیم کرد.    به توانرا می  نامه/ رسالهپایانهای گوناگون  ها، عناصر و بخشویژگی

 های ظاهری؛ویژگی .1

   ؛ساختار .2

   ؛طراحی .3

 جزئیات نگارشی.   .4

 مه/ رساله در این چهار دسته است.ناگارش پایانربرگیرندة چگونگی نآید، دهنما میآنچه در این را

 

 

 های ظاهری ویژگی .1

 

  نامه/رسالهپایاناندازه  .1-1

 باشد.   4Aقطع  باید در    نامه/ رسالهپایان

 

 جنس جلد  .2-1

 باشد.   مقوا  از باید  نامه/ رسالهپایانجلد  

 

 رنگ جلد  .3-1

  باشد.می ایقهوه  ها،  همه رشته دکتری  هایلهو رسا   آبی روشن ها، همه رشته  ارشدکارشناسی    هایپایان نامهرنگ جلد  

 

 جنس کاغذ  .4-1

ت، در صفحة  شة پای باشد که با چاپ دو رو، صفحنهگو کاغذ متن باید سفید، بدون اسید و مرغوب باشد. جنس کاغذ باید به

 باشند.   های متن باید از یک جنسهرو دیده نشود. همة صفح

 

 پ ت چاکیفی .5-1

ها روشن  ها، نمودارها، تصویرها و شکلها و به ویژه جدولای که نوشتهخوب چاپ شود، به گونهمتن باید پررنگ و با کیفیت  

 باشند.  

 شیوة چاپ  .6-1

 شوند.چاپ  و در کاغذ مرغوب   دو رونامه یا رساله بصورت    پایانلازم است  

 

 تعداد صفحات .7-1
  250تا  150بین باید  کتریرساله دتعداد صفحات صفحه باشد.  150تا   100ارشناسی ارشد باید بینعداد صفحات پایان نامه کت

   صفحه باشد.

 



 
 مذاهب اسلامی( بین المللی )دانشگاه نامه و رساله  راهنمای نگارشِ پایان 

- 3 - 

 

 

 ساختار  .2

 
 وب اصلی  چ. چار2-1

 :  چهار بخش اصلی دارد  نامه/ رسالهانپایچارچوب نگارش  

   ؛جلد .1

  ؛بخش آغازین .2

  ؛متن اصلی .3

 .بخش پایانی .4

 

های زیر را برررای هررر بخررش  های این جدول نیز ویژگیاند. سرنویسها آمدهبخش نِ، در ستو 1-2این چهار بخش در جدول 

 دهند:  نشان می

 عناصر؛ .1

 ها؛ضروری یا اختیاری بودن آن .2

 هدف یا شرح؛ .3

  .اجزا .4

 

 

 
 هاهای آنو ویژگی  سالهنامه/ رپایانهای  . بخش1-2جدول  

ب
ش 
خ

 ها

ره 
ما
ش

 

 عناصر 

ی 
ور
ضر

ی  
ار
تی
اخ

 

 اجزا  هدف/ شرح 

  ✓ ف عط 1 جلد 
در    نامه/ رسالهپایان مشاهده پذیری  

 قفسه

  نامه/ رساله پایانعنوان 

  نام و نام خانوادگی دانش آموخته 

  ماه و سال دفاع 

  ✓ روی جلد  2 

نشان دادن  ها و  فحه نگهداری ص

نامه/  پایان ربارۀ  اطلاعات اصلی د

 رساله 

  دانشگاهنشان 

  دانشگاهنام 

  نام دانشکده / پژوهشکده 

 رشته تحصیلی 

  ).گرایش تحصیلی )اگر باشد 

 نامة کارشناسی ارشد . مقطع )پایان

 رسالة دکتری( 

  نامه/ رساله پایانعنوان 

  ته آموخخانوادگی دانشنام و نام 

  راهنما خانوادگی استاد)ان(نام و نام 

 نام و نام خانوادگی استاد)ان( مشاور 

  ماه و سال خورشیدی دفاع 

 دانشگاهنشان      نامه/ رسالهپایان اشاعة بهتر اطلاعات    ✓ه  لد )بپشت ج 3 
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 دانشگاهنام     در جهان  زبان انگلیسی( 

    نام دانشکده / پژوهشکده 

   رشته تحصیلی 

  حصیلی )اگر باشد.(  یش تگرا 

  نامة کارشناسی ارشد . یان مقطع )پا

 رسالة دکتری(  

    نامه/ رسالهپایان عنوان   

   آموخته  انوادگی دانش خنام و نام 

   خانوادگی استاد)ان( راهنما  نام و نام 

    نام و نام خانوادگی استاد)ان( مشاور 

   ماه و سال میلادی دفاع 

 4 
صفحة به نام  

 خدا  
✓  

 اول دفتر بود نام خداوندگار 

در نخستین برگ  خدا  نام  ح:  توضی

آید. بهتر است  رساله می   /نامهپایان 

تزئین به کار در این صفحه کادر و  

صفحه سفید گذاشته    پشت ایننرود  

 شود.  می

- 

ن  
ازی

آغ
ش 

بخ
 

  ✓ صفحة عنوان   5
ارائه اطلاعات توصیفی و کتاب  

   نامه/ رسالهپایان شناختی  

  دانشگاه   نشان 

    دانشگاه نام 

   کده / پژوهشکده  نام دانش 

   رشته تحصیلی 

    ).گرایش تحصیلی )اگر باشد 

   ارشناسی ارشد . نامة کمقطع )پایان

 ة دکتری(  رسال

    نامه/ رسالهپایان عنوان   

   آموخته  خانوادگی دانش نام و نام 

   خانوادگی استاد)ان( راهنما  نام و نام 

   ( مشاور  وادگی استاد)اننام و نام خان 

  ل خورشیدی دفاعماه و سا 

 6 
برگ اصالت و  

 مالکیت اثر  
✓  

و    نامه/ رسالهپایان تایید اصالت  

 کردن حقوق آن  وشن  ر

    گواهی اصالت و درستی محتوای

   نامه/ رسالهپایان 

  یدارندگان حقوق معنوی و ماد  

   نامه/ رسالهپایان 

   امکان و چگونگی استفاده از

   نامه/ رسالهپایانتوای مح

 و شخصی دانش  ة سازمانیرایانام-

 آموخته  

 7 

برگ تأیید 

هیئت داوران/  

صورت جلسة  

 دفاع

✓  

توای پژوهش و ارائه تصمیم  د محتأیی

داوران دوبارۀ نمره با درجة  

 نامه/ رساله پایان 

   نامه/ رسالهپایاناطلاعات  

 آموخته نام و نام خانوادگی دانش 

 دی دفاع  خورشی تاریخ 

 بی نمره/ درجة ارزیا 
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   نام و نام خانوادگی، درجة علمی و

 نامة سازمانی اعضای هیئت داوران  رایا

 عضای هیئت داوران ای اامض 

 سمت و امضای ، خانوادگی نام و نام

 نمایندۀ مؤسسه 

 در اختیار دانش آموخته   - ✓  صفحة تقدیم  8 

 9   
صفحة 

 سپاسگزاری  
 یار دانش آموخته  اختدر  - ✓ 

   نامه/ رسالهپایان ای از  ارائة خلاصه   ✓ چکیده    10 

   مقدمه 

   هدف 

   )روش )مواد 

 هایافته   

   نتایج 

  ✓ ها  کلید واژه  11 
ها در ترین موضوع اشاره به مهم 

 پژوهش  
 سه تا هفت کلیدواژه  

 12 
فهرست  

 ها  نوشته 
 دسترسی آسان به محتوای پژوهش    ✓

 های اصلی و فرعی  عنوان 

 فحه شمارۀ ص 

 13 

فهرست  

ها، نمادها  نشانه 

ها  و کوته نوشت 

ها و  )سر نام 

ها اگر  سرواژه 

 د(  باشن

✓  
راهنمایی خوانندگان برای درک بهتر  

   نامه/ رسالهپایان محتوای  

 ها  نشانه 

   نمادها 

 ها و  ها )سرنامگوته نوشت

 ها(  سرواژه 

 14 

فهرست  

ا )اگر  هجدول 

 (  باشد.
 ها در متن اصلی ل جایابی آسان جدو   ✓

   عنوان جدول ها 

 ها  شمارۀ صفحه 

 15 
ها  فهرست شکل 

 .(  )اگر باشد
 ها در متن اصلیجایابی شکل   ✓

 ها و  ها، تصویرها، نقشهلعنوان شک

 ها عکس

 ها  شمارۀ صفحه 

 16 

فهرست  

نمودارها )اگر  

 باشد(  
 رها در متن اصلی جایابی آسان نمودا  ✓

  عنوان نمودارها 

 ها  شمارۀ صفحه 

 17 

فهرست  

ها )اگر  پیوست 

 باشد(  
 ها  جایابی آسان پیوست   ✓

 ها  پیوست  وانعن 

 ها  شمارۀ صفحه 

ی  
صل

ن ا
مت

 

18 
های  فصل

   نامه/ رسالهپایان 
✓  

ارائة گزارش پژوهش انجام شده در  

 نامه/ رساله پایان 

   فصل نخست 

  فصل دو   

 فصل سه 

   ... فصل 
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ی
یان

 پا
ش

بخ
   

  ✓ فهرست منابع   19
ارائة منابع بخه کاررفته در انجام  

 پژوهش 

 سی  اطلاعات منابع فار 

   اطلاعات منابع انگلیسی 

20   
ها )اگر  پیوست 

 باشد( 
✓  

ای که به درک  ارائه اطلاعات افزوده 

 کمک می کند.   نامه/ رسالهپایانبهتر  

  ها  عنوان پیوست 

 ها  شمارۀ صفحه 

 21   

فهرست  

های  له مقا

برگرفته از  

   نامه/ رسالهپایان 

 ✓ 
نامه/  پایان های دیگر  ارائه برون داده 

 اله رس

هایی که قالهم  شناختیاطلاعات کتاب

نگاشته  نامه/ رسالهپایانهای  از یافته

 اند.  شده

 کارنامک   22 

 بخش برای این

 دانشجویان 

 دورۀ دکتری

 .ضروری است 

 
می  نامه علای از زندگی ارائة خلاصه 

 دانش آموخته

   آموخته  خانوادگی دانش نام و نام 

  مدرک تحصیلی از دیپلم به بالا  

    مقطع 

    رشته 
   دانشگاه 

    سال دریافت 

   مندی های علمی و پژوهشی علاقه 

 23 

برگ تایید  

هیئت داوران یا  

صورت جلسة  

دفاع )به زبان  

 انگلیسی(  

 ✓ 

محتوای پژوهش و تصمیم  ید  تای

بارۀ نمره یا درجة  داوران در

   نامه/ رسالهپایان 

    نامه/ رسالهپایان اطلاعات   

  آموخته    انوادگی دانشنام و نام خ 

   تا ریخ میلادی دفاع 

    نمره / درجة ارزیابی 

    نام و نام خانوادگی، درجة علمی و

 رایانامة سازمانی اعضای هیئت داوران  

    یئت داوران  اعضای هامضای 

  نوادگی، سمت و امضای  نام و نام خا

 دانشگاهنمایندۀ  

 24 
چکیده )به زبان  

 انگلیسی(  
 اریا در جهت  اطلاعات پ   اشاعة بهتر  ✓

    مقدمه 

   هدف 

    )روش )مواد 

  ها یافته 

   نتایج 

 25 
ها )به  کلید واژه 

 زبان انگیسی(  
✓  

  سالهنامه/ رپایان اشاعة بهتر اطلاعات  

 در جهان  
 سه تا هفت کلیدواژه  
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 26 

صفحه عنوان  

)به زبان  

 انگلیسی(  
✓  

  نامه/ رسالهپایان اشاعة بهتر اطلاعات  

   جهاندر  

    دانشگاهنشان 

    دانشگاهنام 

    نام دانشکده / پژوهشکده 

   نام رشته تحصیلی 

    )گرایش تحصیلی )اگر باشد 

   ( نامة کارشناسی ارشد / پایان مقطع

 دکتری(    الةرس

    سالهنامه/ رپایان عنوان   

    نام و نام خانوادگی دانش آموخته 

    نام و نام خانوادگی استاد)ان( راهنما 

    نام و نام خانوادگی استاد)ان( مشاور 

    ماه و سال میلادی دفاع 
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 نامه/ رساله یانپا عناصر 1-2
 

 عطف  1-2-2

-هررم به هایصفحه که است صحافی شده گزارش یک از بخشی عطف،  .است آن عطف گزارش،  یک جلد از جزء نخستین

 بازیابی و بازشناسی در خواننده به آید، می گزارش روی عطف که طلاعاتی. اندپوشامی را شده چسبانده یا منگنه دوخته، 

 سررال و مرراه و آموختهدانش خانوادگی و منا ، نامه/ رسالهیانپا عنوان باید عطف کند. در می کمک هاقفسه در آن ترآسان

 .شوند نوشتهنامه/ رساله  یانپا از دفاع

 ایگونرره برره باید در عطف عنوان چاپ کیفیت.  آیدمی عطف در که است عنصری نخستین ، نامه/ رسالهیانپا  اصلی عنوان

 روی هرراینوشررته .سررازد شدنی ، نامنظم هایدر دسته یا هاقفسه در را گزارش تشخیص و شود خوانده آسانی به که باشد

 شررمارة )ماننررد را خررود ویژة اطلاعات بتوانند هاکتابخانه  تا.  باشند فاصله داشته عطف پایین از متر سانتی دو یدبا عطف

دلیل،   هر به عطف در عنوان نوشتن یا نگنجد عطف در عنوان که هنگامی .بچسبانند یا آنجا بنویسند ( درهکتابخان بازیابی

 .گیردمی  جلد قرار شدة صحافی لبة نزدیکی عنوان این .شود می هنوشت کناره در عنوان آن،  جای به د، نباش شدنی

 سمت و پایین به بالا از است بهتر در کناره عنوان .باشد عطف در عنوان مانند باید کناره در عنوان نوشتن شیوة و محتوا 

 بندی قفسه هایگزارش یبرا جووجست عنوانی،  چنین .باشد مپایانی ه جلد روی تواندمی ولی بیاید؛ آغازین جلد راست

 .کند می آسان را شده

 نوشت. را آنها نخست بخش تنها یا کرد خلاصه توانمی ، گنجندنمی عطف در که را بلند هایعنوان
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  . روی جلد به زبان فارسی2-2-2
(.  1-2برره ترتیررر زیررر هسررتند )شررکل  از بالا تا پررایین آن   (B Zar)زر    اجزای روی جلد به زبان فارسی با قلم پررنگ بی

اصلة  (. ف2-3ها در بند بندی صفحهاست )نگاه کنید به حاشیه  های سمت چپ متن اصلیهای روی جلد مانند حاشیهحاشیه

ها  ز این رو می توان اندازة قلمای باشد که در یک صفحه جا بگیرند. اها باید به گونهمیان اجزای روی جلد بسته به اندازة آن

 نیز از آنچه در اینجا آمده است، کاهش داد.    را

 ؛  متر() با پهنای دو سانتی آرم دانشگاه .1

 (؛ 11)با اندازه  دانشگاه نام  .2

 (؛  10نام دانشکده یا پژوهشکده )با اندازة  .3

 (؛  10ا اندازة نوشتة »پایان نامة کارشناسی ارشد یا رسالة دکتری رشتة .... گرایش ....« )ب .4

 (؛  20)با اندازة   رسالهنامه/  پایانعنوان  .5

 (؛  10واژة »نگارش« ) با اندازة  .6

 (؛  12وخته )با اندازه م آنام و نام خانوادکی دانش .7

 (؛  10نوشتة »استاد/ استادان راهنما« ) با اندازة   .8

 (؛  12نام و نام خانوادگی استاد / استادان راهنما ) با اندازه  .9

 (؛  10ور ) با اندازة استادان مشا  /نوشتة »«استاد .10

 (؛  12نام و نام خانوادگی استاد / استادان مشاور )با اندازة  .11

 (.  10با اندازة   نامه/ رسالهپایان  آمیز ازدفاع موفقیت ماه و سال )ماه و سال .12

 

 

  پشت جلد به زبان انگلیسی.  2-2-3
ت روی جلررد )برره زبرران  زبان فارسی باشد. از این رو اطلاعرراپشت جلد که به زبان انگلیسی است، باید همانند روی جلد به 

 Times New)و در پشت جلد قلم »تایمز نیو رومررن«انگلیسی( و صفحة عنوان )به زبان انگلیسی( مانند یکدیگر هستند؛  

Roman)  (.  2-2رود)شکل  یم زر به کار   به جای بی 
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نامه/ رساله پایان د ی جل. رو 1-2شکل 
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 نامه/ رساله. پشت جلد پایان2-2شکل  
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 خدا نام به صفحة.  4 -2 - 2

 ، آیدمی پایان نامه/ رساله برگ نخستین در او نام است،  کاری و نوشته هر برای سرآغاز بهترین خدا یاد و نام که آنجایی از

 .شود می گذاشته  سفید صفحه این پشت.  نرود کار به تزئین و کادر حهصف این در است بهتر

 

 

 (فارسی زبان به) عنوان صفحة.  5- 2- 2 

 گررزارش هر از بخش  نخستین عنوان،  که آنجایی از.  کند می بیان را آن موضوعِ که است عبارتی نامه/ رساله، نپایا عنوان

  نامرره/ رسررالهپایان از درست یفیتوص ارائة برای  که گیرد بر در را ههرآنچ باید خوانند،  می وجوگرانجست بیشتر که است

 فهرست نویسی،  چکیده در ویژه به عنوان.  دهد نشان را محتوا باید و  باشد کوتاه نباید همیشه عنوان رو،  این از .است نیاز

 موضرروع  عنرروان،  هررایواژه .دارد اهمیررت آن محتوای از خوانندگان ساختن آگاه برای نیز و گزارش  سازی،  نمایه نویسی، 

 برررای بایررد یدآوردپ باشند. شکل و  زبان یک به باید عنوان صفحة و جلد روی .کنندمی محدود را آن و عریفت را گزارش

 کرره جررایی تا.  کنند جدا کلی موضوع همان با ، پیشین هایپژوهش از رانامه/ رساله  پایان که برگزیند را هایی واژه عنوان

 برررای فارسرری هررای واژه بررود،  ممکن و اگرنیاز ولی شود؛ داریخود گزارش عنوان در فرمول نوشتن از باید ، امکان دارد

 :نمونه برای روند،  کار به فرمول نوشتن

o 2 جای به دو توان به ایکسx   

o   2/1جای به دوم یک توان به ایگرگy  

 

 .کنررد مرری آسرران  را خواننرردگان کررار ه، صفح این .است  نامه/ رسالهپایان برای یکتا هویتی ساخت عنوان،  صفحة کارکرد

 3  -2شکل   .هستند یکدیگر همانند عنوان صفحة و جلد روی اطلاعات
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 نامه/ رساله به زبان فارسینمونة صفحة عنوان پایان .  3  -2شکل  نمونة
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 اثر مالکیت و اصالت برگ . 6 -2-2

 از استفاده گونه هر است و او خود پژوهش و کار دستاورد له، نامه/ رساپایان که دهد گواهی می هآموخت دانش برگ،  این در

 برره برررگ این در است. آمده   4-2شکل در این برگ از ای نمونه است. شدنی وی تحصیل محل مؤسسة با اجازة تنها آن

 ها آن مانند و مؤسسه نام استادان،  نام مقطع،  ه، آموخت دانش نام پایة بر درست هاینوشته بایددار   زیرخط هاینوشته جای

عنرروان   صررفحة پشررت برگ این.  گیرد قراررساله  نامه/  پایان اصلیِ متن در و شود اسکن باید صفحه شوند. اصل این نوشته

 .آیدمی

 (فارسی زبان به) دفاع جلسة صورت /داوران هیئت تأیید  برگ.  7 -2 -2
نوشررتن  .  اسررت وی آمرروختگی و دانش شجودان تحصیل پایان برای مجوزی دفاع،  جلسة صورت /داوران هیئت تأیید برگ

 جلسة صورت  /داوران هیئت تأیید برگ در تکمیلی( نمایندة تحصیلات جز )به داوران هیئت اعضای برای سازمانی رایانامة

      (                  5-2شررکل  گیرررد. ) قرررار پایرران نامرره / رسرراله،  اصررلیِ مررتن در و شررود اسکن باید صفحه  این . اصلاست الزامی دفاع

 است. یدفس صفحه این است. پشت آمده دفاع جلسة صورتن/  داورا تأیید هیئت برگ از ای نمونه
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دین وسیییله اصییالت بیی   .....................................مقطع تحصیییلی  .....................................................   دانشجوی رشته    .........................................................اینجانب  

                                                                د، کلییییییه مطالیییییب موجیییییود در مپاحیییییم مطروحیییییه در پاییییییان نامیییییه/ رسیییییاله تحصییییییلی خیییییو

                 را تأیییید کییرده، اعییلام  ................................................................................................................................................................................................................................نییوانع بییا

امییه و یییا ه و به هیچ وجه رونویسییی از پایییان نمی نمایم که تمامی محتوی آن حاصل مطالعه، پژوهش و تدوین خودم بود

ورقی ومنییابع وماخییذ بیییان از منییابع ، درپییا  هرگونه بهره گیری  هیچ اثر یا منپع دیگری، اعم از داخلی و خارجی نپوده و و

نمایم در صورت اثپات عدم اصالت آن و یا احییراز عییدم صییحت مفییاد آن در هییر مرحلییه از مراحییل گردیده است .تعهد می

نامییه  و یا تحصیل در مقاطع دیگر و یا اشتغال دانشییگاه حییر دارد ضییمن رد پایییانالتحصیلی و یا پس از آن   ی به فارغمنته

ها و پیامدهای قانونی و یییا خسییارت وارده   صیلی مربوطه اقدام نماید. مضافاً اینکه کلیه مسئولیتابطال مدرک تحنسپت به  

 باشد.   از هر حیم متوجه اینجانب می

 
 

 خانوادگی دانشجو  و نام نام       

 امضاء و تاریخ              

 

 
 

 . نمونة برگ اصالت و مالکیت اثر 4-2شکل  

 

 

 
 

 
    بسمه تعالی                                                                                          

 
 

    ذاهب اسلامیم  المللی  بین  دانشگاه                    

 نامه/رساله  تعهدنامه اصالت پایان                    
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 گیرد( می )پس از جلسه دفاع در اختیار دانشجو قراربرگ تأیید هیئت داوران/ صورت جلسة دفاع  . 5-2شکل 
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 تقدیم صفحة. 2-2-8

 .است سفید این صفحه پشت .کند تقدیم خواهدمی که کسانی به را  رسالهنامه/  پایان  (اختیار به) تواند یم  آموخته دانش

 گزاریاس سپ صفحة. 9 -2 -2

 صفحة در تواندمی سپاسگزاری .کند سپاسگزاری هاییسازمان و سازمانی یا کسانی از (اختیار به) تواند می آموختهدانش

 .است سفید صفحه این پشت .شود انجام هم تقدیم

 (فارسی زبان به) چکیده. 10 -2 -2

 کلیرردی نکات که است  نامه/ رسالهپایان از کوتاهی خلاصة چکیده رسانی،  اطلاع و کتابداری المعارف دایرة تعریف پایة بر

       کمررک  الهنامه/ رسپایان اصل نخواندن یا ای خواندن بر گیری تصمیم در خواننده به که کندمی ارائه چنان را آن متن

 .است سفید صفحه این پشت .نماید می

 (فارسی زبان به) ها کلیدواژه.  11 -2 -2

 هررایموضرروع  کرره شرروند برگزیده ایگونه به باید رو این از هستند،   نامه/ رسالهپایاناصلی   ایمحتو نمایانگر ، هاکلیدواژه

 اصلیِ  هایواژه با ایدب ها کلیدواژه.  هفت باشد بیشینه و سه کم دست تواندمی ها کلیدواژه شمار.  دهند نشان را آن کلیدی

 برره بیاینررد،  (فارسی زبان به) چکیده زیر فاصله خط یک با ها بایدکلیدواژه.  باشند داشته تناسر پژوهش مسئلة و عنوان

 هررا کلیدواژه در فرمول نوشتن از باید است،  شدنی که جایی تا  .شوند گنجانده صفحه در یک چکیده با همراه که ایگونه

 .شود خودداری

 نوشتار فهرست.  12- 2 - 2

 و انرردآمررده  اصررلی مررتن در کرره دارد بر در را آن یفرع و اصلی هایبخش نام ،   نامه/ رسالهپایان هر هاینوشته فهرست

 دیگر هایستفهر نام ها و زیربخش ها،  بخش ها،  فصل نام .کند می آگاه  نامه/ رسالهپایان محتوای از سرعت به را خواننده

 صفحة شمارة ههمرا به اند، آمده  نامه/ رسالهپایاندر  ه  ک ترتیبی به ها پیوست و هاشکل نمودارها،  ها،  جدول فهرست مانند

 شررمارة فصررل،  هررر در.  باشد همخوان متن با باید آید،  می نوشتار  فهرست در که آنچه .آیندمی نوشتار فهرست در هاآن

 هررر هایزیرفصل شمار به دید یک با خواننده تا شود یم  نوشته فصل هر شمارة از تورفتگی  متر سانتی نیم با هازیرفصل

نامه/  پایان آغازین بخش  نوشتار،  فهرست در .شود می انجام چپ به راست از ترتیر بهها  فصل گذاری شماره .برد پی  فصل

        پایرران در کرره منررابع فهرسررت جررز  برره بعدی،  های فهرست .آید نمی (سپاسگزاری و تقدیم دفاع،  جلسة صورت) رساله

 .بیایند نوشتار فهرست پی در توانند می است،   نامه/ رسالهپایان
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 رنامکاک.  13 - 2- 2 

 م سررو زبرران به است بهتر و دهد می  نشان را آموختهدانش تحصیلی هایدرجه و علمی کارهای از کوتاه شمایی کارنامک، 

 دکتررری آموختگرراندانررش برای و اختیاری ارشد،  کارشناسی  آموختگاندانش ایبر بخش این .شود نوشته (غایر )شخص

 نویسندمی  ...( و فرانسه انگلیسی،  عربی،  همچون) فارسی جز به زبانی به ار  نامه/ رسالهپایان که کسانی برای. است الزامی

 جررای به  نمونه  این در.  است آمده   6  -2لشک در کارنامک این از ای مونهن  .شود نوشته زبان همان به  باید نیز کارنامک این

 .شوند نوشته هاآن مانند و مؤسسه نام مقطع،  آموخته، دانش نام پایة بر درست هاینوشته باید دار زیرخط هاینوشته

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نمونة یک کارنامک  6-2شکل 
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 (انگلیسی زبان به) دفاع جلسة صورت /داوران هیئت تأیید  برگ. 14 -2 -2

 در و اسکن باید که است فارسی  زبان به آن نمونة همانند انگلیسی،  زبان به اعدف جلسة صورت /داوران هیئت ییدأت برگ

 .شود آورده  نامه/ رسالهیاناپ اصلی متن

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 . برگ تأیید هیئت داوران/ صورت جلسة دفاع )به زبان انگلیسی(7-2شکل  
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 (انگلیسی انزب به)چکیده. 15 -2 -2

 در اتنهرر  و باشررد داشته واژه500 تا 300 باید و است فارسی زبان به چکیده(ترجمة) برگردان سی، انگلی زبان به چکیده

 .شود گنجانده صفحه یک

 
 

 (انگلیسی زبان به) هاکلیدواژه. 16 -2 -2

 

 کرره ایگونه به آید، می چکیده  زیر در و هستند فارسی زبان به هاکلیدواژه(ترجمة) برگردان انگلیسی،  زبان به هاکلیدواژه

 .شوند گنجانده صفحه یک در
 

 (انگلیسی زبان به) عنوان صفحة  . 17 -2 -2

 

 صررفحة و(انگلیسی زبان به)  جلد روی اطلاعات.  است فارسی زبان به عنوان صفحة همانند انگلیسی زبان به واننع صفحة

 .است آمده 8  - 2 شکل در  انگلیسی زبان به  عنوان صفحة ةوننم .هستند یکدیگر همانند (انگلیسی زبان به)عنوان
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 نامه/ رساله به زبان انگلیسی. نمونة صفحة عنوان پایان8-  2ل  شک
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 طراحی   .3

 
 شود.  یتوضیح داده م   نامه/ رسالهپایانآرایی متن در این بخش، چگونگی طراحی و صفحه

 

 ها گذاری صفحه. شماره3-1
شررود. شررمارة  متر از لبة بیرونرری صررفحه انجررام میها، به فاصلة دو سانتیها در بالای آنگذاری همة صفحهشماره .1

فرد در گوشة بالای سررمت چررپ صررفحه نوشررته  های  های زوج در گوشه بالای سمت راست و شمارة صفحهصفحه

 شود.  می

های دیگررر )بخررش  شود و صررفحه« آغاز میابجدمارة »با شاز صفحة »به نام خدا« و  نامه/ رسالهپایانگذاری شماره .2

 آیند. های پیاپی به دنبال آن میها( با شمارههای آغازین، متن اصلی و پیوست

را   لهنامرره/ رسرراپایانهای اصلی هایی که عنوان فصل ها و دیگر بخششمارة صفحه در بخش های آغازین و صفحه .3

 . شودیش داده نمینما  ها دارند یا سفید هستند، مانند فهرست

 

 ها بندی صفحه. حاشیه3-2
متر است. کنارة سررمت چررپ و راسررت  پیش از برش، هفده در بیست و چهار و نیم سانتی  نامه/ رسالهپایانهای  اندازة صفحه

از چرراپ، از  پررس  متر باشررد.م و از لبة پایین دو و نیم سررانتیها از لبة کاغذ باید دو و دودهم، از لبة بالا سه و نیمتن صفحه

برره انرردازة   نامه/ رسررالهپایانشود و قطع متر بریده میگیرد، نیم سانتیای که در عطف قرار میهای کاغذ به جز کنارهکناره

 ده است.  نشان داده ش  1-3در شکل    نامه/ رسالهپایانهای  بندی صفحهوزیری درخواهد آمد. نمونة حاشیه

های تقدیم و سپاسگزاری )که اختیاری هستند(، کررادر تزئینرری وتررذهیر و  ز صفحهبه ج  نامه/ رسالهپایاندر صفحه آرایی  

 روند.  ها به کار نمیمانند آن
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 نامه/ رسالهپایانهای  بندی صفحه. حاشیه1-3شکل  
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 . فاصله گذاری و تورفتگی  3-3
ترری« باشررد. تررورفتگی سررطر  »پی 12ها با بند پیشین بایررد . فاصلة سرنویسد یک باشدها در همة متن بایفاصلة میان خط

گذاری و تورفتگی را می توان در  متر باشد. نمونة این گونه فاصلهنخست درهمة بندهای متن اصلی باید دست کم نیم سانتی

 . از شوددید. بهتر است صفحة نخست نوشتار هر فصل با دو سطر فاصله از بالا آغ  2-3شکل  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ورفتگی برای خط ها و بندها گذاری و ت. فاصله 2-3شکل 

 

های سمت چپ(، عنوان فصل در کنارة سمت راست و شمارة های فرد )صفحه. سرصفحه در سر صفحة بالای صفحه3-4

 . 3-3آیند، مانند شکل  فحه در کنارة سمت چپ میص
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 در صفحه فرای از سرصفحه د. نمونه3-3شکل  
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آیند. بایررد یررک  ان فصل در کنارة سمت چپ و شمارة صفحه در کنارة سمت راست میهای زوج، عنودر صفحة بالای صفحه

، شروع  نامه/ رسالهپایانهای فرد و زوج )به جز صفحة به نام خدا، عنوان خط جدا کنندة متن از سرصفحه نیز در همة صفحه

 (.4-3شکل   ها( بیاید)نگاه کنید بهة نخست پیوستسفید و صفحهای ها، و برگها و فصلفهرست

  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 ای از سرصفحه در صفحة زوج . نمونه4-3شکل

 

 ها/ تصویرها ها / نمودارها/ شکلگذاری جدول. عنوان3-5
شررود.  نوشررته می چین(ها / تصویرها در پایین ان )وسررطچین( و عنوان نمودارها / شکلها در بالای آن )وسطعنوان جدول

تی« باشد. اگر جدول / نمودار/ شکل /  آن و عنوانش کل تا خط پس از آن باید شش »پیفاصلة عنوان جدول تا خط پیش از  

ها/  تصویر از منبع دیگری گرفته شده باشد، باید به آن منبع در پرانتز و پس از عنوان استناد شود. بهتر است توضیح جدول

 ها بیاید تا بهتر فهمیده شوند.  آن  رها پیش ازها/ تصوینمودارها/ شکل

 

 ها ها و زیر بخشگذاری بخش. شماره3-6
( به کررار  1-2ها نقطة فارسی)برای نمونه:گذاری در همة متن باید عدد، خط تیره و در انتهای بخش ها و زیربخشبرای شماره

  هیا فصررل وها به ترتیر با شررمارهبخش ری هریک ازگذاها، هر موضوع اصلی می تواند چند بخش شود. شمارهرود. در فصل

شمارة فصل و سمت چپ بیررانگر    رشوند. بدین سان، عدد سمت راست بیانگبخش است که با یک خط تیره از یکدیگر جا می

مارة بخش است. اگر هر بخش چند زیربخش داشته باشد، شمارة هر زیربخش نیز در سمت چپ، پس از خط تیره افررزوده  ش

 شود.  . نوشته می2-3-1وم شماره نه برای فصل نخست، بخش سوم، زیربخش د. برای نموشودمی

شوند. برای نمونه برای شررکل پررن  از فصررل دو،  گذاری میها/ تصویرها نیز مانند بخش ها شمارهها/ نمودارها/ شکلجدول

 شود.  . نوشته می5-2شمارة 

گذاری برره همرران  شررمارهشوند. این  گذاری می، ث، ...( شمارهف، ب، پ، تبا الفبای فارسی)ال  نامه/ رسالهپایانهای  پیوست

های شرررکت  متن اصلی اشاره شده است. برای نمونه »پیوست الررف: نررام سررازمان  درها  به پیوست  شود کهترتیبی انجام می

 کننده در پژوهش«. 

شوند. برای نمونه برررای دومررین  گذاری میهها/ تصویرهای هر پیوست بر پایة همان پیوست شمارها/ نمودارها/ شکلجدول

 .  2شود: جدول الف  ر پیوست الف، نوشته میجدول د
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 . گونه و اندازۀ قلم )فونت( 3-7
  12انگلیسی، قلم »تایمز نیو رومن« انرردازة    نامه/ رسالةپایانو    13زر اندازة  فارسی، قلم بی  نامه/ رسالهپایانبرای متن اصلی  

های دیگری نیز به کار برررد. قلررم و  توان به دلخواه قلموند. در صفحة سپاسگزاری و تقدیم مییبه کار م   10یا »اِریال« اندازه  

در جدول   نامه/ رسالهپایانهای گوناگون تر گفته شد( برای بخشوی جلد که پیشراندازة آن )به جز صفحة عنوان و پشت و 

 پیشنهاد شده است.  3-1

 

 اندازه قلم  نامه/ رساله بخش پایان

 12 بی زر   یدهچک

 12 زر  بی هاکلیدواژه 

 12 زر بی ها(ها/ تصویرها/ پیوستها/ نمودارها/ شکلها )نوشتار/ جدول فهرست

 13 زر بی متن فارسی 

 استنادهای انگلیسی درون متن
»تایمز نیو رومن« یا  

 »اِریال« 

11 

10 

 9 گ(  زر)پررنبی ها/ تصویرها ها/ نمودارها/ شکلعنوان جدول 

 تصویرها ها/ها/ نمودارها/ شکلنوشتاری جدول  متن
کوچکتر یا   بی زر 

 12برابر 

 10 نازنین  بی شمارۀ صفحه و عنوان بالای صفحه 

 11 زر بی پانویس های فارسی 

»تایمز نیو رومن« یا   پانویس ها به زبانی دیگر )انگلیسی و...(  

 »اِریال« 

9 

8 

 16 زر)پررنگ(  بی ها  عنوان فصل 

 11 زر )پررنگ(  بی نخست متن   سر عنوان

 10 زر)پررنگ(  بی ان دوم به بعد متن  سرعنو

 

 نامه/ رساله پایانهای گوناگون . اندازۀ پیشنهادی قلم برای بخش 1-3جدول 
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 نگارش جزئیات  .4

شود نگررارش  فارش میس  ن دربردارد.آو ظاهر    نامه/ رسالهپایاندهی و یکدستی متن  این بخش رهنمودهایی را برای سامان

 . فارسی منتشر کرده استر پایة »دستور خط فارسی« انجام شود که فرهنگستان زبان و ادبب  نامه/ رسالهپایانفارسی  

 

 . نگارش چکیده)به زبان فارسی( 4-1
ها  از دیگررر چکیرردهر تها مفصلگونه چکیدهنما باشد. اینباید تمام نامه/ رسالهپایانها گوناگون هستند، ولی چکیدة چکیده

نامرره/  پایانها و نتررای  پررژوهش در  اختارمند و در ارتباط گیرندة هدف، روش پژوهش، یافتههستند. محتوای چکیده باید س

   .باشد  رساله

شود. از آنجایی که بیشتر، چکیده با عنرروان  های کلیدی و دامنة پژوهش گفته میکیده، هدفچدر بخش هدف در   •

برررای توضرریح بهتررر هرردف، اشرراره برره  هایی همانند عنوان خودداری شود. اگررر تن جملهوششود، از نخوانده می

 شود.  های پیشین نیاز باشد، به پیشینة پژوهش نیز اشاره میپژوهش

آیند که برای درک بهتر پژوهش نیاز هستند. در این بخررش،  در بخش روش پژوهش، تنها فنون یا رویکردهایی می •

 شوند. اند نیز نام برده میدر متن آمده  کهافزارهایی  فنون یا نرم

های  نما نوشته شود. این بخش می تواند دربرگیرنرردة یافتررهها باید تا جایی که شدنی است کوتاه و تمامیافتهبخش •

هایی کرره  ها بسیار باشند، بخشها، تأثیر های مشاهده شده و ... باشد. اگر یافتهتجربی یا نظری، روابط و همبستگی

 های پیشین تناقض دارند، برای نوشتن اولویت دارند.  ها و نظریههای اشاره یا با یافتهای تأیید شده و تازهتهافبه ی

هررا، کاربردهررا،  ها، ارزیابیتوانررد توصرریهپررردازد. ایررن بخررش میبخش نتای  به تشریح دستاوردهای پژوهش می •

 برداشته باشد. ر  های تأیید و رد شده را دپیشنهادها، روابط جدید و فرضیه

ژه داشته باشد و باید در یک صفحه و یک بند گنجانررده شررود. در نگررارش چکیررده  وا 500تا  300تواند چکیده می •

 روند.  دار( به کار میهای کامل )فعلجمله

و    هاها، اختصررارها، سرنامآیند. باید از نوشتن واژههای مجهول میهای معلوم به جای جملهدر چکیده، بیشتر جمله •

وجو  آیند، تعریف شوند. برررای جسررتخستین باری که در چکیده مینمادهای ناآشنا در چکیده خودداری شود یا ن

کمررک   نامرره/ رسررالهپایانهایی به کار روند که به تکمیل توصیفگرها و شناسگرهای پذیری بهتر چکیده، باید واژه

به  های خرراو و ...( آوانویسرری)های جغرافیایی، ناممهای تخصصی )به ویژه ناشود که اصطلاحکنند. سفارش میمی

ها برای نخستین بار در چکیده باید همررراه شررکل  ها و سرواژهفارسی( یا آوانگاری شوند. کاربرد اختصارها، سرنام

  ها اختصار یا سرنام به کار رود. تا جایی که شدنی است، در چکیده فرمولی نوشتهها باشد و برای تکرار آنکامل آن

آمررده    1-4ای از چکیررده در شررکل  (. نمونه5-2-2نید به بخش  ها در چکیده، نگاه کشود)برای نوشتن فرمولمین

 است.  

شوند، چکیده باید به سه زبان فارس )برای خواننرردة فارسرری  هایی که به زبان عربی نوشته مینامه/ رسالهپایاندر   •

.  سازی اشرراعة اطلاعررات در جهرران( نوشررته شررودآسان  ایزبان(، عربی) برای خوانندة عرب زبان( و انگلیسی)بر

ها به زبان عربی است، به ترتیر به زبان عربی، فارسی)پس از  هایی که متن اصلی آننامه/ رسالهپایانها در  چکیده

  بررههررا هایی که متن اصررلی آننامه/ رسالهپایانآیند. در  ( مینامه/ رسالهپایانچکیده عربی( و انگلیسی)در پایان  

نیز چکیدة به زبان   نامه/ رسالهپایانن چکیدة عربی و در پایان زبان فارسی است، نخست چکیدة فارسی و پس از آ

 آید. انگلیسی می
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 ای از یک چکیده  . نمونه1-4شکل  

 

 

 

 . نگارش عدد در متن 4-2
 های زیر عدد می تواند در متن نوشتار به کار رود:  در عبارت

 آید؛ نگامی که عدد همراه واحد شمارش میه  های دقیق، کمیت •

 ر، کسر و اعداد مخلوط؛ اعشا •

 گذاری شده در یک فهرست؛  اقلام شماره •

 هایی از روز.  ها و زمانها، نشانییخرتا •

 نوشته نشوند:    نامه/ رسالهپایانبهتر است این عددها در گزارش های 

حرررف   د بزرگ یا پیچیررده نباشررد، برراحاست، اگر بیش از ز عدد در آغاز جمله: عددی  که بودن آن آغاز جمله نیا •

 ن نیاز نباشد؛آای بازنویسی کرد که به عدد در آغاز شود و گرنه باید جمله را به گونهنوشته می

ها به کار نرود، امکرران  گونه علامتی میان آنعددی در کنارعدد دیگر: اگر دو عدد کنار یکدیگر نوشته شوند و هیچ •

 ها را با حرف نوشت؛ی از آنآید، بنابراین باید یکندن )یا تایپ( پدید میوالغزش هنگام خ

 ها خوب نیست.  ی از دقت را نشان می دهد که برای این کمیتهای تقریبی یا تخمینی، کاربرد عدد، گونهدر بیان •

ون فاصررله برره کررار  برردبرای نوشتن درصد در متن، بدون توجه به ارزش عددی آن باید ترکیررر عرردد بررا واژه »درصررد« و  

باید با عدد نوشته شوند.    ، اری، چه کوچک و چه بزرگ و کسرها اگر بزرگ یا پیچیده باشنددرصد(. عددهای اعش5رود)مانند

توان آن کسر را با حرف نوشت. هنگامی که مقداری، هررم عرردد و هررم  ای باشد، میاگر هر وجه از یک کسر، عددی یک واژه

 .شودر بدون توجه به ارزش آن با عدد نوشته میداکسر داشته باشد، همة آن مق

رای نوشررتن ترراریخ در  برر رود که عددی بیش از هزار باشد. ها، هنگامی به کار میتایی رقمهای سهکاما برای جداکردن گروه

 . به عنوان  (1395بهمن    22شود) مانند دوشنبه  متن، نام ماه و روز هفته با حرف و تاریخ آن روز و سال آن با عدد نوشته می
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شوند. وقتی چندین عدد در یک جملرره باشررند،  رف و ده و بیشتر از آن با رقم نوشته میحیک اصل، عددهای کمتر از ده با 

 شود. دد به شکلی یکسان انجام میها با حرف یا عنوشتن آن

 

 پانویس  . نگارش 4-3
 روند:  سه گونه پانویس بیشتر به کار می  نامه/ رسالهپایاندر  

 ضیحی )برای توضیحی افزون بر متن(؛ تو .1

 )برای آوردن برابر نهادة یک واژه به زبان دیگر(؛  ای  ترجمه .2

 آوانویسی یا گویش یک واژه .3

شرراره  اهررا  آیند که در متن برره هررر یررک از آنتنها در نخستین باری می نامه/ رسالهپایانهر سه گونه پانویس در همة متن 

 شود.  می

اره در پایین صفحه برای استناد به آن و بدون نقطرره  اصله از واژه در متن به زبان فارسی و همان شمف ها بدونشمارة پانویس

گذاری فارسی و برای برابر نهادة یک واژه برره زبرران دیگررر  های فارسی یا عربی، از شمارهپانویس  یآیند. براها میپس از آن

ماره پانویس چرره در  شود. شزبان انگلیسی، ولی در پی هم انجام می  بهگذاری  )انگلیسی و...( یا پانویس به زبان دیگر شماره

 شود. متن و چه در پانویس، با اندیس بالا نوشته می

های فارسی راست چین و انگلیسرری  آید. در پانویس، نوشتهچه در متن و چه در پانویس، یک فاصله می ، پس از عدد پانویس

آیند. نخستین حرررف  بعد میورفتگی به اندازة شمارة پانویس از خط دوم به  ت چپ چین و بدون تورفتگی در خط نخست و با

شود، ولرری اگررر  شود. اگر پانویس یک واژه یا نام باشد، در پایان آن نقطه گذاشته نمیهای انگلیسی بزرگ نوشته میپانویس

هررای هررر صررفحه از مررتن  د. پانویسکنهای دیگر پیروی میجمله باشد، از قواعد جمله نویسی ، چه به فارسی و چه به زبان

شود. بهتر است  از یک آغاز می های هر صفحهشوند. شمارة پانویسخط کشیده به اندازة متن اصلی جدا مین با یک  اصلی آ

 آمده است.    2-4های یک صفحه از یک پنجم آن افزوده نباشد. نمونة پانویس در شکل  پانویس

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 . نمونة پانویس 2-4شکل  
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 . آوانویسی و آوانگاری 4-4
آوانگاری نیز  . شودآوانویسی نامیده می  ، اصطلاح از یک زبان به خط زبانی دیگر بر پایة گویش زبان اصلینوشتن یک واژه یا  

رود. سررفارش  ای ویررژه برره کررار مرریبازکردن دیداری صدای گفتار )یا آواها( است که در آن برای نشان دادن هر آوا، نویسه

هررای علمرری آوانویسرری  یاهرران، جررانوران، اشرریاء و ...( و نامخرراو )گ ایهرر های جغرافیررایی )مکررانی( ، نامنام کهشود می

شوند.آوانویسی باید به زبان فارسی انجام شود، به ویژه اینکه در چکیده و عنوان آوانویسی الزامی است. برای نمونرره برررای  

 (:  Lavenderاسطوخودوس )

 ر؛ ندآوانویسی: لاواندا/ لاوا •

 læv.ə.ndərآوانگاری :   •

 Lavandula stoechasنام علمی:  •

 

 . نگارش جدول 4-5
ها، رونرردها و  روند که خواننده بتواند اهمیت مقایسررههای برای ارائه مطالر آماری و موضوعی در چارچوبی به کار میجدول

، تأکید و آن را در قالبی خلاصه ارائرره کرررد.  هماطلاعات م   ههای جداگانه را باز شناسد. با کاربرد جدول می توان بر همکمیت

های گسترده؛ پیچیدگی نوشتار را در پی داشته باشند، بهتر است جدول برره  های عددی یا مقایسهنگامی که فهرست، دادهه

 شوند.  های زیر برای کاربرد بهتر جدول سفارش میویژگیار رود.  ک

  راگر جدول بسیار خلاصه باشند، درک نوشتار را آسان می کنند.  اگهای ارتباطی،  ها مانند دیگر شکلایجاز: جدول .1

تر تقسیم شود. روی هم رفته، هرریچ سررتونی از اطلاعررات را  بلند و گسترده باشد، باید به دو یا چند بخش کوچک

ت  هیچ سررتونی از اطلاعررار  نباید در یک جدول گنجاند، مگر اینکه با موضوع بحث پیوند داشته باشد. به گفتة دیگ

 ای به آن ارجاع شده باشد. گونهشود، مگر اینکه در متن به  در جدول آورده نمی

ها باید روشن و خلاصه باشررد و  عنوان جدول: هر جدول باید عنوانی داشته باشد. این عنوان نیز مانند دیگر عنوان .2

لی از ماهیت آن نخواهررد  ام محتوای جدول را نیز بازنماید. هر چند خواننده بدون خواندن متن همراه جدول، فهم ک

 مفهوم پایه و کلی آن را تنها با خواندن عنوان جدول دریافت کند.   یافت، ولی باید بتواند

گیری است.  نوشتن واحدهای شمارش: سرنویس ستون یا سطر، جای خوبی برای نوشتن واحدهای شمارش یا اندازه .3

   .شودام واحد شمارش در عنوان جدول نوشته مین عددها در جدول، واحد شمارش همانند داشته باشند،  هاگر هم

گذاری کرد. شماره و عنوان  شماره  نامه/ رسالهپایانها را می توان با عددهای پیاپی در سراسر  گذاری: جدولشماره .4

های بلنررد  گذاری دوگانه )شمارة فصل همراه شمارة جدول( تنها در گزارششوند. شمارهجدول بالای آن نوشته می

 آیند. جاوندی نمیهای ساز عنوان جدول، علامت. پس  چندین بخش تشکیل شده باشند  ازرود که یم ر  به کا

های افقی به کار روند و خطی در بالا و پایین سرررنویس  جداسازی: بهتر است برای جداسازی بخش های جدول، خط .5

ها  جررداکردن سررتون برررای  دیهای عمرروکشیده شود. بهتر است خط  هاها و همچنین زیر آخرین سطر دادهستون

 .جای آن فضای سفید گذاشته شود  کمتر به کار روند و به

انرردیس بررالا  های کوچک بررا  های جدول: پانویس های جدول، مستقل از پانویس های متن هستند و باحرفپانویس .6

ها را  ه نخواهد آنندهای انگلیسی، ابهام درست کنند یا نویسشوند. اگر حرفشوند که با »أ« آغاز مینشان داده می

ترروان  و ... را می #، ها ماننررد  ، نمادای از های ریاضی و شیمی باشند، مجموعهفرمول  به کار برد، مانند جایی که

س های فارسی از راست به چپ و برای انگلیسرری و یونررانی از  یپانو  ایها یا نمادها بربرای پانویس به کار برد. حرف

 آیند؛  ایین و زیر خط پایینی جدول میپ چپ به راست و همگی بالا به
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ول: چنانچه جدول یا اطلاعات جدول از منبع دیگری به دست آمده باشد، آن منبع در پایان عنوان جدول  منبع جد .7

 شود. و در پرانتز نوشته می

کرره  ی های پیاپی ادامرره یابنررد. هنگررام صفحه درهای جدول می توانندجدول در چند صفحه: اگر نیاز باشد، ستون .8

شرروند.  ها تکرررار میهررا و سررتونیفدو عنرروان جرردول، سرررنویس رهای بعد ادامه یابد، شماره جدولی در صفحه

ها  اگر واحدها و نمادهررا در سرررنویس سررتون .توان در یک یادداشت نوشترا میگیری واحدهای شمارش یا اندازه

  ای از جدول در دسترس نباشررد، اگر اطلاعات خانه.  شوندها تکرار نمیشوند و در ستونبیایند، در پرانتز نوشته می

 .رودخط تیره برای پرکردن آن خانه به کار می

 

 ها . شکل4-6
   :ها چند گونه دارندشکل

            هررا را نشرران  ها و ماننررد آنها، سرراختمانتصویرهایی که طرح یا جزئیات ساختاری تجهیررزات، ابزارهررا، دسررتگاه .1

 دهند؛  می

هررا را ارئرره  روابط علمی و فنی، عددی و مانند آن  ، یهایی که آمارها، عملیات، ساختارهای سازمانرهگانمودارها یا ن .2

 کنند؛  می

های فرهنگرری و  ها، توپوگرافی، قطعرراتی از زمررین، پیشرررفتهایی مانند راههایی که برای نشان دادن ویژگینقشه .3

   روند؛ها به کار میاقتصادی، وضعیت اجتماعی و مانند آن

آیند، به شکل رنگی یا سیاه و سفید برره  گونه که به چشم میهمانها و اشیا، هایی که برای نشان دادن صحنهعکس .4

 روند. کار می

ها دشوار است. برای نمونه پیوند دو متغیر یا مقایسة  ها نشان دادن جزئیاتی است که گفتن آن با واژهکارکرد شکل .5

صررویر درآینررد،  تعات به شکل توان گفت، ولی هنگامی که این اطلاها میواژها  ها را به سختی بدو گروه از مشاهده

 دهند.  نتای  را به روشنی به خواننده انتقال می

ها، تحلیررل  ها به دست دهنررد. دومررین کررارکرد شررکلتری را دربارة واژهروند که توصیف روشنمیها هنگامی به کار شکل

 افزایش خوانایی یک نوشتار است.   یزهای فنی است. سومین کارکرد آن نداده

ها است؛ زیرا نویسندگان، همواره ترروان درک  ها روشن نیست، بهتر از کنارگذاشتن آنکه کارکرد آنهایی  کلداشتن شنگه

هایی نگه داشته شرروند کرره بررا مررتن  کنند. با این همه بهتر است تنها شکلخوانندگان را بیش از آنچه که هست براورد می

 شوند.  های سفارش میهای زیر برای کاربرد بهتر شکلویژگی.  کنندای به خواننده میتقیم دارند و کمک ویژهمسپیوندی 

هررایی  روند، ولی گاهی نیز لغزشسازی انتقال اطلاعات به کار میسازی و آسانها برای روشنسادگی: هر چند شکل .1

براین  مایة نوشتار با انبوهی از جزئیات اسررت؛ بنرراستد  دهد. این لغزش ها همان پوشاندنها روی میدر کاربرد آن

مایررة کلیرردی نوشررتار و  هنگام درست کردن یک شکل، نباید با جزئیاتی که نیاز نیستند، اهمیت اندیشرره و درون

 ها باید ساده و روشن باشند.  دستاوردهای ان را دگرگون ساخت. از این رو، تا جایی که شدنی است، شکل

شمارة شکل داشته باشد. عنوان شکل بایررد    )برنوشت(: هر شکل باید عنوانی توصیفی همراهِ  کلعنوان یا شرح ش .2

                                       تررر از آنرری باشررد کرره برررای فهررم سررریع آن نیرراز اسررت.  ماهیررت آن را توصرریف کنررد و نبایررد بزرگ

ک  روند. برای کمها به کار میگزارش همراه شکل  درهای توصیفی کوتاهی هستند که  ها یا جملهها، عبارتبرنوشت

های توصیفی را برره کررار برررد اگررر برنوشررت توصرریفی  ها می توان از برنوشتبه خواننده در تفسیر اطلاعات شکل

شود. برخی مواد تصویری، بی نیاز از توضیح هستند و تنهررا برره  ای کامل باشد، در پایان آن نقطه گذاشته میجمله
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در پایرران برنوشررت گذاشررته    مررت سررجاوندی دیگررریگونه، نقطه یا علاناسایی نیاز دارند. در اینش  عنوانی برای

   شود.نمی

 .باشند  ها باید به اندازة کافی شفاف و با اندازة مناسرکیفیت بالا: شکل .3

ایررن    ت.ها از هر فصل یا بخش بهتراسرر گذاری آنهای بسیاری در متن باشند، شروع شمارهگذاری: اگر شکلشماره .4

شود. اگر  تر میها آساندهد و کار ویرایش یا تغییر شمارهرا کاهش میها شکلگذاری نشدن برخی کار، خطر شماره

ها از آغاز هر فصل یا بخش انجام شود، هر شماره دو بخش خواهد داشررت کرره بخررش نخسررت،  گذاری شکلشماره

 .  یابندقسمت با خطی تیره به هم پیوند می دوشمارة فصل یا بخش و بخش دوم، شمارة شکل خواهد بود. این 

متن به روشنی استناد شود. ایررن اسررتناد بایررد در جررایی باشررد کرره    ها درها و جدولی شکلستناد باید به همها .5

هررا را  ها باید ایررن ویژگیها و محتوای متن باز نماید. محل استناد به شکلترین پیوند را میان محتوای شکلمنطقی

 .دداشته باش

ه نامی از آن در متن برده نشده باشد، جریان فکری خواننررده را  ترین محل پیش از شکل بیاید. شکلی کدر نزدیک .6

گسلد و خواننده ممکن است به آن توجه نکند. اگر شکل پس از استناد به آن در متن بیاید، خواننررده در زمرران  می

  شود و خواهد دانست که چرره چیررزی راو گسسته نمیا مناسر به آن نگاه خواهد کرد. افزون بر این، جریان فکری

 وجو کند.  در شکل جست

کننده، دانستن اینکرره جزئیررات ایررن سرراختار برره  سریع انجام شود. پس از خواندن یک توصیف پیچیده و خسته •

گرفته  م اند، تأثیر بسیار کمی دارد؛ زیرا استناد به شکل بسیار دیر انجاروشنی در شکل صفحة بعد نشان داده شده

 تواند به دیدن شکل نیز بپردازد. اند، بهترین زمان است که میخواست. هنگامی که خواننده توضیح را می

ها انجام گیرد. اگر شکل در چند صفحة بعد باشد، می توان شمارة صفحه را نیز آورد. استناد به شررکل  با شمارة آن •

 می تواند درون متن یا در پرانتز بیاید.  
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 دهی ادتنشیوة اس

زم   1استنادِ در  پیشین  آثار  به  استنادپدیدآور  موضوع،  یک  می  دهی[ ]استناددهی=ارجاعینة  در  نامیده  استنادهی  شود. 

پایانرساله  و  اسلامی  نامهها  مذاهر  دانشگاه  برون  خواهدمتنی  برونهای  استنادهی  در  در  بود.  شده  استناد  منابع  متنی، 

نامة  های گوناگونی مانند شیوهنامهشیوهشوند.  حه، پایان فصل، یا پایان متن آورده میصفجایی بیرون از متن، مانند پایین  

روند. در کار میبرای استنادهی به 5نامة »ترابیان«و شیوه 4نامة ونکور ، شیوه3نامة شیکاگو، شیوه2شناسی آمریکا انجمن روان

دوین شده است، که از سوی ایراندک ت  6نامه ایران«ی از »شیوةممذاهر اسلا المللی    بینهای دانشگاه  نامهها و پایانرساله 

 نامة ایران آورده خواهد شد:دهی در شیوههایی از نحوة استنادشود. در زیر نمونهاستفاده می

شود که  متنی)درون پرانتر( دیده میمتنی و سپس استناد درونها برای هر مدرک، نخست استناد برونتوجه: در این جدول

   می است.متنی مورد نظر دانشگاه مذاهر اسلادهی بروناعرجا

 در نگارش منابع پایان نامه و یا رساله و همچنین ارجاع برای اولین بار، همانند جداول زیر باید عمل شود:

 
1 citation 
2 American Psychology Association(APA)  
3 Chicago  

 
4 Vancouver 
5 Turabian 

 در دسترس همگان است. imos.irandoc.irنامه در نشانی ین شیوها 6
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